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ـ اردشیر منتصری رئیس  1

    هیات مدیره 

ـ عبداله پاکسرشت عضو 2
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هی مایوان احسان عبدال -3
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رعی عضو محمدامین زا -4
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نایب رئیس هیات  مرتضی ترابی -5   

 مدیره و مدیرعامل

   

 6 ز ا 2صفحه 

  : 1 ماده

صرف در که غیرمنقول و منقول اموال کلیه صرف به انحاء از نحوی به یا و بوده شرکت مالکانه ت  این مقررات مشمول آید در شرکت مالکانه ت

 .بود خواهد نامه آیین

  : 2 ماده

 استیجاری و امانی اموال

صی یا دولتی سازمانهای شرکتها، طریق از اموال اینگونه صو سات یا خ س ستیجاری یا امانی بطور حقیقی افراد و مو  اختیار در مدتی برای ا

 میگیرد. قرار شرکت

 

 منقول اموال : دوم بخش

   : 3 ماده

 .میگردند تقسیم گروه دو به نظارت و حساب و نگهداری نظر از منقول اموال

صرفی منقول اموال .1 ست اموالی :م ستفاده اثر بر که ا  مورد دوره مالی یک از بیش نمیرود انتظار معمولاً و میروند بین از کلاً یا جزاً ا

 .آنها نظایر و افزار نوشت مصرفی ملزومات مانند گیرند قرار استفاده

 قرارداد استفاده مورد مکرر بتوان اصلی مشخصات دادن دست از و محسوس تغییر بدون که است اموالی :مصرفی غیر منقول اموال .2

 کش سوزن پانچ، منگنه، دستگاه نظیر اداری وسایل ابزارآلات، مانند. گیرد قرار استفاده مورد مالی دوره یک از بیش میرود انتظار و

 آمار لیکن میشوند شناسایی هزینه بعنوان خرید دوره در بودن مصرفی غیر علیرغم قیمت، کمی علت به آنها نظایر و تقویمی جا و

سنل و کارکنان اختیار در که آنها اطلاعات و شد می پر ست در با  منقول اموال کلیه ضمناً. شوند می ثبت آنها اختیار در اموال لی

ــرفی غیر ــد ریال 5،000،000 حداقل آن ریالی ارزش که مص ــتم در اثاثیه و اموال بعنوان باش ــیس  دارای و ثبت ثابت دارائیهای س

 اموال اولیه ارزیابی بر مازاد عملکرد وجود صورت در صرفاً مصرفی غیر اموال امور در بعدی مخارج .گردید خواهد اموال کد شناسه

 شناسایی هزینه بعنوان وقوع دوره در صورت این غیر در میگردد شناسایی دارایی بعنوان شرکت در مربوطه کارشناسان تشخیص با
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 6 ز ا 3صفحه 

 که میباشند مصرفی اموال حکم در تماماً که...  و نقلیه وسائط اساسی تعمیر یا و کامپیوتر جهت اصلی قطعات خرید مانند میشوند

 .میباشند ثبت قابل عامل مدیر تأیید از پس و تهیه شرکت مالی امور توسط اموال قبیل این فهرست ضرورت صورت در

 .میباشد مجاز طبق آیین نامه معاملات و سرمایه گذاری شرکت مصرفی غیر و منقول اموال معاوضه یا فروش .3

 منقول غیر اموال : سوم بخش

  : 4 ماده

 و اسناد است مکلف یمال امور و میگردد نگهداری شرکت مالی امور در منقول غیر اموال به مربوط اطلاعاتی نسخ و مدارک و اسناد کلیه اصل

ستخراج و دسترسی امکان که نماید بایگانی ترتیبی به را مدارک  مربوط اطلاعات کلیه همچنین. باشد آسان آنها از برداری بهره و اطلاعات ا

 .باشد داشته تطابق و ثبت مشخصات کلیه با دفاتر در باید شرکت منقول غیر اموال به

  : 5 ماده

 .میباشد مجاز شرکتطبق آیین نامه معاملات و سرمایه گذاری  (ساختمان و زمین) غیرمنقول اموال انتقال یا فروش

  : 6 ماده

 شــرکت در بوطهمر کارشــناســان تشــخیص با اموال اولیه ارزیابی بر مازاد عملکرد وجود صــورت در صــرفاً منقول غیر اموال در بعدی مخارج

سایی دارایی بعنوان ست ضرورت صورت در. میگردد شنا سط اموال قبیل این فهر  قابل یرعاملمد تأیید از پس و تهیه شرکت مالی امور تو

 .باشد می دفاتر در ثبت

 )جمعدار( اموال امین : چهارم بخش

   : 7 ماده

 انتخاب شرکت املمدیرع تصویب و پشتیبانی و اداری مالی، مدیر پیشنهاد اساس برهمان مدیر مالی شرکت است و یا ( جمعدار) اموال امین

 .میگردد منصوب و
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 6 ز ا 4صفحه 

   : 8 ماده

 . دارد عهده به را ثابت دارائیهای کوبی، پلاک و اموال حسابهای نگهداری و تحول و تحویل مسئولیت اموال امین

  : 9 ماده

ست را محل یا اتاق هر در موجود اموال باید اموال امین ستقرار محل اموال جابجایی صورت در و فهر صلاح را جدید ا  و نقل نوع هر. مایدن ا

ستی کارکنان از یک هر به تحویلی اموال در انتقال س باید اموال جمعدار. پذیرد انجام اموال امین اطلاع با میبای  اتاق هر در موجود اموال تلی

 جمعداری در سخهن یک شده تهیه نسخ از. برساند گیرنده تحویل امضاء به خود امضای و تایید از پس و تکمیل نسخه دو مشخصات ذکر با را

 . گردد می نصب نظر مورد اتاق در دوم نسخه و بایگانی

  : 10 ماده

 موضوع یپیگیر به موظف شرکت اداری و مالی مدیر گردید مشاهده اموال امین حساب در نقصانی و کسر رسیدگیها نتیجه در چنانچه

 .باشد می شرکت عامل مدیر جهت شده انجام اقدامات گزارش ارائه و

   : 11 ماده

ست مکلف اموال امین صاص را ای شماره اموال از یک هر برای ا سب. دهد اخت سب باید برچ ضعیت با متنا سبی نوع از اموال فیزیکی و  یا چ

 . نشود اردو اموال به وخسارتی صدمه وجه هیچ به که بنحوی. باشد دید معرض در که شود اقدام بشکلی برچسب الصاق در. باشد فلزی

   : 12 ماده

 گزارش یرمالیمد به ســال هر پایان در و نگهداری جداگانه لیســت در را اســتیجاری یا امانی بصــورت رســیده اموال اســت مکلف اموال امین

 .نماید
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 6 ز ا 5صفحه 

 اموال تعمیر : پنجم بخش

 جمعدار. دهد طلاعا اموال جمعدار به را مراتب بایسـت می نظر مورد واحد باشـد، داشـته مرمت و تعمیر به نیاز اموال از برخی صـورتیکه در

ست موظف شته تعمیر به نیاز اموال چنانچه کارکرد صحت و اموال بازدید ضمن ا شد، دا سبت با  نماید. جمعدار ماقدا تعمیر برگ تکمیل به ن

 . باشد معدار میج عهده به مجدد ورود تایید اموال، برگشت از بعد. باشد شرکت از شده خارج امانی اموال عودت پیگیر است موظف اموال

  )حوادث سایر و سرقت انتقال، فروش،) منقول اموال حذف موارد :ششم بخش

   : 13 ماده

 تیل با رعارعامیدو پس از موافقت م یبانیو پشـــت ی، اداریرمالیمد دییکارشـــناس و تأ یهیاموال زائد و اســـقاط با ارائه گزارش توجفروش 

 باشد. یم رینامه معاملات شرکت امکان پذ نییآ مقررات

   : 14 ماده

با  را واقعه انیاصله جراموال مکلف است بلاف نیبروند ام نیاز ب گریحوادث د ایو  ل،یزلزله، س ،یسوز بعلت آتش ایسرقت شود  یرگاه امواله

سه به مد میتنظ شت یادار ،یمال ریصورتجل س ریاطلاع دهد، مد یبانیو پ ضا یدگیمذکور پس از  به  را ال مذبورحذف امو یلازم، گزارش تقا

 شود. میاتخاذ تصم رهیمد ئتیعامل شرکت ارائه تا مراتب در ه ریمد

   : 15 ماده

 .گردندیحذف م ایکسر  یدر دو صورت از اموال و دفاتر مال یسرقت اموال

صورت .1 ستگ یدر  سارق د س ریکه  ضوع مراحل نها یدگیو ر صلاح ییبه مو ست ینموده و مال یتدار طیخود را در مراجع   امدهین بد

 .باشد

 .هریمد ئتیه دییو تا رعاملیبرابر گزارش مد کسالیمال سرقت شده و ظرف مدت حداکثر  اینشدن سارق  دایدر صورت پ .2

 مجدداً در دفاتر ثبت گردد. یستیبایو مسترد شود م دایگاه مال سرقت شده بعد از حذف از دفاتر، پهر .3

   : 16 ماده
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 6 ز ا 6صفحه 

ستهلاک هیکل صرفیشرکت اعم از منقول غ ریپذ اموال ا ستهلاک ماده یو غ یرم ساس جدول ا ستق یتهاایقانون مال 151رمنقول بر ا  و میم

صلاح ش یها هیا شده در جدول فوق ینیب شید. در موارد خاص و پآن مستهلک خواهد   و عاملریمد یهیمراتب با ارائه گزارش توج ،الذکر ن

 م انجام خواهد شد.یشرکت اتخاذ تصم رهیمد أتیه بیتصو

   : 17 ماده

 رانیا یرحســابدا یشــرکت و مطابق اســتانداردها یمجمع عموم بیرمنقول منوط به تصــویاموال شــرکت اعم از منقول و غ یابیارز دیتجد

 خواهد بود.

   : 18 ماده

است و  دهیرس نمعتمد مالی ایرانیاشرکت  رهیمد أتیه بیبه تصو 11/06/1403 و در تاریخ میماده تنظ 18 نامه در شش بخش و نییآ نیا

 .باشدیابلاغ لازم الاجرا م خیاز تار
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