
 مدیریت درخواست مودی شماره بازنگری: PR-HD-10-01کد سند:  

 
 

` 

 PR-HD-10-01کد سند:  

 1ویرایش:
 ادرس شرکت 1

 

 سند بازنگری شده

شماره 

 بازنگری
 کد روش اجرایی/ جزئیات بازنگری تاریخ بازنگری

 دستورالعمل
 کد فرم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 
 

 

 هدف  -1

 حدددش ل دددرش ل ددد ر  درخ تسددد  ن رسدددیاب   ددد  یعیدددی  ه ددد    رنش تجرت ددد هددداز تد یدددان   ت ددد  

 ل   اشا.
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 دامنه کاربرد -2
 بیرد.کلی  ل د ان لالیای  نکارکنان  لیز خال  رت در  رل  رنش تجرت  ت   

 

 تعریف-3
 هاترد

 مراجع -4

 هاترد
 

 شرح  -5
 حال  2ن  ررس  لیرنا لیز خال  ل رش  ا درخ تس  رت  خ د رت در سیس م ثب  لیرنا ا ل رش ل د  درخ تس  

 دتر م:

 : ا آ   نج د ل  حال  3ک   ر ص رت هیاد  ا ل د  یماس لیگیردد ،لیز خال  پاسخ رت ثب  لیرنا 5-1 

ر   اد تب نا پا ان لیا ا نل  فرت ،ن قاهع شان ل د  رفع ل رش در ص رت  ل د  پاسخ رت  ررس  لیرنا ن 5-1-1

 .ثب  لیرنا در سیس م  ل رش دتش  ل رش رت دن ار 

 (ته قال    لا ر   دتهش. )یمام لیا ا نا تفرت  5-1-2

 (ته قال    تقاتم تصلاح /پی گیرته . )فرت نا تیمام لیا ا  5-1-3

 

 حال  دترد: 3لن قش لی  د نکارشناس پس تد  ررس   2ل رش    کارشناس لا    5-2

تدتل  شددد د.تهجدددام لددد  کارشدددناس ی سددد   لردددان پدددس ر هیسددد  ن ثبددد  دلیدددشت درخ تسددد 5-2-1

 5-1-1 لاهنا لرحل لرتحش 

 1-1-5لاهنا لرحل  ش د. تدتل  لرتحشش د ن بزترش آن ثب  ل ل رد تهجام ل   5-2-2

 تر م:دحال   2ن  ش دتلران پس ر   دن ل رد ی س  نتحا فن   ررس  ل  5-2-3

شدد د.تدتل  لیددش ی سدد   نتحددا فندد  تهجددام لدد ددرخ تسدد  تلرددان پددس ر هیسدد  .ثبدد   5-2-3-1

 5-2لرتحش لاهنا لرحل 

 5-2اهنا لرحل ب  بزترش درخ تس .تدتل  لدرج دلان  نا  ن تهجام ل رد نث 5-2-3-2
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 مسئولیت -6
  رعها  لا ر   لیباشا. حس  تهجام ت   رنش تجرت   لسئ لی  -

    عها  لیز خال  ل   اشا. ت   رنش تجرت  لسئ لی  تجرت  ت    -

 .باشاین لد نرت  حش  رعها  نتحا فن  ن کارشناس لا   د لی  یا یا ن  ررس  ل رئلس -

 اه  ن لمیز  ت   رنش تجرت    ا طرح ن رهال  تس .لسئ لی   رند رس -

 

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
  ثبدد  شددا  در جددانل   ددش لدد   اشددا کدد مدداتر لسدد ت ح حاصددش تد تجددرت  ت دد  دسدد  رتلعمش شددالش 

  تس . شا لات ن ل ش هگهاتر  آهها ل خص 

 

 

 مستندات-8
 -01Pr-DP-01                    رنش تجرت   لا ر   دتهش-1

 -WI-DP 02-01      پی گیرته             دس  رتلعمش تقاتم -2
 مدارک پیوست  -9

----- 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 سرنر سال1 لا ر   دتهش

 تقاتم تصلاح /پی گیرته 
 سرنر سال1


