
 

 بایگانی روش اجرایی شماره بازنگری: Pr-Ar-01-01کد سند:  
 

  

 

 Pr-Ar-01-01کد سند:  

 01ویرایش:
 ادرس شرکت 1

 

 سند بازنگری شده

شماره 

 بازنگری
 کد روش اجرایی/ جزئیات بازنگری تاریخ بازنگری

 دستورالعمل
 کد فرم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 
 
 

 هدف  -1
ــــن ـورـــــر ايحــــرو وهــــب  رويــــن ور ب روش اجرايـــ ايــــ   ــــب اســــورو ـ ـــــبارا ـ ـ ر  ـــر    ريگرن

ــــ ــــر ز و وس رس ــــدسـ س ــــ  هسـ ــــر ور ـ ربـ ــــز ان هـ اـ ــــ    و هفرظـ ــــراو و ا  ود ــــرن اا غدرـح
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ــــر ــــرر و اار ــــبن ان ر ـــ ر  و  یع ـــــ  اک ــــو ه ـ ــــز هفـ ـــ ريرـت ور جظـ ــــرشز و ـر ـــر  ک اطلاع

 ئـــــز ـــــبير ـصــــــ  اد  پــــروانش اطلاعــــر  ـــــرل زدــــو اعرل سد أســـــ رالع  براســــرـ وســـــ ـ

 سـرنـرـ بـــرـ  ــبوي  و بن  صـيس رسـدب  اسـز.

 کاربرددامنه  -2
ـــ   ـــرو اي ـــز ـف ـــ رعري ـــرا روش اجراي ـــرـ یب ـــرا     ـــر  کـــرشز و ب ـــباراـ ـ ر   ـــرـ یاســـوروـ ـ     

 . اسز  شررکورسـرـ و ــبيراـ کـرشز .....الزاـ

 تعریف-3
ـــن ارهيوـــب   در  بريگـــرن   ـــن  ـــرر  ســـوروی شـــنســـرنی طــــان  و اي ـــ  اب  ان چر ـــن اســـ فرو  رونان

ـــب  ـــرن ک ـــن ـ  انبـ بريگ ـــری گف  ـــ  ان ابزارا ـــ وبـ ي  ـــ  ا  ـــر ارنک ـــر  ب ـــن اطلاع ـــورو ش ـــ  اس ــــو. اي ک

  .رونبـبيري   ور ا ذ  ص د ر  ـبيري   بن ک رر ـ 

 مراجع -4

          ----- 

 شرح  -5
 و رســـرر ـراســـلا را ور واـــر ر ا  و ارســـرل  ــــ بريگـــرـ ــظـــه اســـز شددـــن ـ ر  ـــر  وريـــرا 1

 انبي ر ـر ث ز ن ريب.

 ا  صر  واب.ه ر  شرربری ار يک ان ـر ريرـ کرشزـ يک  یـ بريگرـ بريب برا2

ـــ3 ـــبارا بريگرن ـــورو و ـ ــ اس ـــب    ـ ــن ـ ــبا   ب ـــب ه ـــب  بري ــررک ـــ ي   ــرريب بريگرن ــــر  ان   ــن و   ب

ــرن ــرر  بريگ ــرن یج ــــر  بريگ ـــن و ـــر ب ـــرر ويگ ـــس س ــر   و پو ـــر الص ــبت ب ــر  راش ــ»ـظ ــب  ـبريگرن ت  «راش

 .گـروو  اـحرکــنب و بعب ان هـ ان طريـق  روشـروـ  یبـر هـ ـبرا نگظبار

ر وـورســــــس  یو ور نون وظــــر  نريدـن/ پلاســـــ د  یـــــ اســـــورو و ــــــبارا بريــــب ور شروراــــر4

ـراجعـــرـ بـــن هـ   کـــــو و اـ ـــرـ وس رســــ ی فــــ  ــ ئــــ  نگظـــبار یوارا یراريدظــــر و ش ـــبا 

دـــب دان   ثدـــر ش بريــب ور ش باـــر و  اريدظـــر  فـــ  کــــو. یشــرر اوار  رکـــب. ور پريــرـ ســـرعر ـد ـــر ن

ـــرو  ـــرشز اج وــر  کــــو و ور وــــر  ـف ــــو کــ یواگــذار ي ـبـ اـــر هـ بــن ااــراو ار ــب ســـ ز ور ک

 يک ان شددباـرـ  ف  هـ بدبرنـگ  عـيض گروو.

 رـ ــظــهکـــب  و بريگــ  الع   ـحرـرنـــن  د ـــــ اســـورو و ــــبارا  شـــر کـــب  ور ايـــ  وســــ ـر5

ـــر وســــ ـر ـبيرعرـــــ   ـــاســــز ب ــــرن ريوــــب  ايرــــرــ ـــــبارا را ا ــــا ور ا  دـــرر ااــــرا ـري ار و نيـــر  

 واب 

  ـراجع ورلح  ضرئ •

 رشزير ه ربرـ ک  وشد  ير برنرـ  رنـن •

  وبتدشن سرنـرـ  عدد   ـ  سرنـرـ ير ـراجع •
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ــرا • ــن ب ــرشز ش ــرـ ک ــ رراا یشررشو ــن ـر ــبـر  ب ــن   ــر   یئ ــن اطلاع ـــو ب ــرئه   ــرير وظ ــرن س ــر انح ي

 ندرن وارنبـ ور هبوو ندرن هـ ارت یو ـبارا ـر ر

 اسز.  شن ارائن ـبارا و اطلاعر  ـذشـر بن  هنظر ط ق  رنــ الزاـ  سرير ـراجع •

و  راور ااـــشـــن بريـــگرـ ـحـــرن اســـز ور ا  دـــرر پرســـو  کـــرشز يــر ســـري  ـــ اســـورو و ـبارشـــ6

ــــ    ینظرواـر ـــذشر¬ا ــــرار ال ــــب   ــــق وا ــــرن ــرب ــــز ا ــــورو ور ـاس ــــ  ان اس  ((Fr-Ad-01-00بريگرن

 . گـروودان طريق ـبيرعرــ  ير ن ريوـب  ـحرن بن بريـگرـ اعلان  ـ

ـــبارا ان ب7 ـــورو و ـ ـــرر اس ــ ان   ــــ ــر  ريگرن ـــب ـ  ــر  أيد ــب ب ـــرشز بري ــرر  ان ک ــن   ــلاين   ب ــرن  حص انح

 کــو. ین اسـورو و ـبارا اشدباً  ـووارکــو و ان  رو  بـبوـ ـحـن ارگـن

ن شــــ ینــــظرـورســــس برکــــب بــــن گـ یو اـــــا  روکــــوري یبريــــب وارا  ــــ ـحــــ  اســــ  رار بريگرنــــ8

  پـســــدبگ پرونباظــــرـ رطـبــــز و هــــرار  نيـــرو شــــن برعـــ  یان  ـــربس ـ ــــ  د  نـــــر ها ــــر  بــــر رو

ــــ   ـــبريحو ان بد ـــ     ـــ  را ــــبارا ـ ــــورو و ـ ــــذ و   اس ـــن ـورا ــــب. شدد ــــن وور برک ـــــوـ ب ـــرر ک  یااظ

ـــــاو  پوظـــرن یوروو ــــرـ و ـ ـــ  ـ ــــبوو کـــــو. ان ان رکــــ   اجو ـــن طــــر شرـ ـــ یب ــــرشــــن ور ار    ـرط ب

 ند ـز اج ور  کــو.  بريگرن  وظريـه اود

 ح کـــرشزوــلا یأيدـــب ـ ــرن  کـــب  بريــب بــر    ـــ ا ـــذ رونـکـــز ان اســـورو و ــــبارا بريگرنـــ9

 رسـدب ا ذ کــو. یان و ـ انحرن کــو و پس ان  حـيـ  رونـکـز بـن ـ  رض

ـ يــــر ــــ بريــــگرـ ــظــــه اســــز بلاارودــــن پــــس ان اطــــلاع ان ـف ـــــو کــــبـ يـــر ـعـــبون کــــب10

ـــبيرعرـ   ــــلاع ـ ـــن اط ــــرً ب ــــ  ــضـــــع را ش   ــــباراـ اي ــــورو و ـ ـــن اس ــــو  کــــبـ ارگـن ــــرنببرب  و رس

 ور  ن ريب. (Fr-Ad-02-00)یعوـاـ ــبرا را ور ارن لد ـز ـبارا ـف ــو

ــــ کـــــ ص11 ـــــ  ـ ـــــن ـ ـــــئـلدز بريگرن ــــروـدرا برعظـــــب   ـ  ش ـــــب انن را  ـا یهــنکظـــــر  گد ا

رو بارا ــــــ ـااــــب بـــــو شــــن بريــــگرـ بـــر انـــــاع اســــورو و ــــ یگذرانـــب. ايــــ  هـــــنش بـــن  گـنـــــظر

 ش ـس  ـااب شرو.  شــرا  و اا دز  هنظر هکـوري ی ظ وـباسـ فرو  ور کـرشزـ  ط 

ــــرا12 ـــ ب ــــبار یـ ـــز  ـ ینگظ ــــر اا د ــــرـ ب ــــبارا ه  ــــورو و ـ ـــــاـداس ــــ   ـــوبو  اـرن ر   ان و

 اسـ فرو  شرو.  ووبـدنـع  بــر  را ارائـن  ـ ـ يشـن ا یـراشز گـريبرن ظر و و

 مسئولیت  -6
 .اسزاواری ـبير ـبر روش اجراي اي   دز ه   اجرایـ ئـل- 

 اسز.اواری ـ ـبيربر روش اجراي دز اجرای اي  ـ ئـل- 

 دز ـ دزی و برون رسرن  اس  روش اجراي  بر طرح و برنرـن اسز.ـ ئـل- 

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
 ـ ــ وبا  ث ــز کــب  ور جــبور  يــ  ـــ  برکــبســـابق هروــ  ان اجــرای ايــ  روش اجرايــ  کــرـ  

 نظر ـر ص کب  اسز. شن ـب  و ـح  نگظباری ه
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 ستنداتم -8

 

 پیوست مدارک -9
 (Fr-Ad-01-00)                            گرنيارن ور ـاسز اسوروان بر -1

 (Fr-Ad-02-00)                           یـف ـوـبارا   زدل ارن -2

 
 

 ـح  نگظباری ـب  نگظباری عروی نرن ـبرا

 سرور سرر1 ارن ور ـاسز اسوروان بريگرن 

 سرور سرر1 ارن لد ز ـبارا ـف ـوی

   

   


