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 است. در محل متقاضیثبت نام  یچگونگ حي، تشرروش اجرايی نيا نيو تدو هيهدف از ته

 

 دامنه کاربرد  -2
 .رديگیم را در بر توسعه کسب وکارکارکنان   کليه موديان مالياتی و روش اجرايی نيا

 

 تعریف-3
هووا  لوویلی يووا معووام خ ت ووار   ووود بووده ار بووه بووه رووور کلووی، هوور بوورد  کووه بووه دليوول بعاليت :مووود 

 ود.لتی لنا ته میدولت است، به عنوان يک مود  ماليا

 مراجع -4

---- 
 

  شرح -5

 مقدمه : 5-1

 ولفنی تدر محل معتمد، حضور کارلناسان معتمد در محل مود ،  مود  ثبت نام در اين معتمد به صورخ حضور

 گيرد.و به کمک کارلناسان  صورخ می مود ثبت نام توسط  به رور کلی بالد.آن ين می

 

 ثبت نام  :5-2

. در لودبرآيند آغاز می (Fr-HD-01-00) ان معتمد ايرانيان و انتخاب صفحه ثبت نامبه پرتال سازم با ورود متقاضی

نمايد در صورتی که مرحله با ورود لماره همراه و زدن دکمه ثبت، سامانه ت رار  بودن لماره همراه را بررسی می نيا

ام ان ورود با کد ي بار مصرف محياست( د نبود ،ره موجواگر لماد )ند به صفحه ورود رمز می رونکاربر پيشين سامانه بال

د منتقل لده و يا در صورخ ت ميل قرارداد به صفحه اصلی نو با ورود رمز به مرحله ا  که پيش از اين کار را رها کرده بود

برا  گولی د همزمان کد ي بار مصرف نلورخ به صفحه ورود کد ي بار مصرف وارد مید و در غير اين صونمنتقل می لو

د )کد ي بار مصرف نمی لو (Fr-HD-02-00)لود، با ورود کد ي بار مصرف وارد برم ار عاخ ت ميلی ارسال می متقاضی

 پس از دو دقيقه منقضی لده و در صورخ تمايل به ادامه می بايست دکمه ارسال م دد کد ي بار مصرف را بزنيد(

 

اگر ثبت نام را نرم ابزار وارد ميشودو ن ت ميل کرده بالد به صفحه اصلیاگر مود  ثبت نام را پيش از اي در اين مرحله

اگر اص عاخ  ود را .نمايند عمل می (Pr-HD-03-01)مشاوره و پيگير   روش اجرايی نيمه رها کرده کارلناس مطابق

اگر حين ت ميل د. نکنو ار عاخ  ود را ت ميل میلده وارد  (Fr-HD-02-00)ميل ار عاخ  به صفحه ت  ت ميل ن رده

مود  موقتا به مرحله بعد برستاده ميشود  سامانه ميپذيرد و سامانه ثبت لرکت ها قطع بالدار عاخ سامانه لاه ار و يا 
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تاييد ن ند  و يا ار عاخ ثبت لده  تا بعدا کارلناس اين مراحل را ت ميل کند.اگر سامانه ثبت لرکت ار عاخ مود  را

 ت ميل ار عاخ بازگشته وار عاخ  ود را به رور صحيح وارد مي ند.مرحله  مود  به. ي سان نبالد

 نمايش داده می لود .با تعيين نوع لخصيت )حقوقی، حقيقی و يا اتباع و مشارکت( زير برم مرتبط1)

 (ياتی و نحوه برقرار  ارتباط)اتصال(  اجبار  است.ورود حداقل يک کد ي تا  حابظه مال2

ساعت متقاضی هنوز ار عاخ  ود را ت ميل  اگرپس از نيم .تعريف و تاييد می لوندنام کاربر  و گذرواژه در اين مرحله 

نمايند و عمل می (Pr-HD-03-01)مشاوره و پيگير   روش اجرايیمطابق  ن رده بالد کارلناسان با و  تماس گربته و

پس از بررسی مدارک همراه متقاضی و دريابت لود.متقاضی ارسال میپس از تاييد ار عاخ، پيامک تبريک عضويت برا  

تا ليست مدارک برا  متقاضی تش يل پرونده صورخ ميگيرد و اگر متقاضی کسر  در مدارک دالت به او اع م ميشود 

ام لده و در .پس از ت ميل ار عاخ ثبت نام و   ان و در صورخ نياز به او مشاوره داده ميشودکسر  ها را ت ميل کند 

 APIبرا  مدل  /(Pr-HD-06-01)قرارداد  روش اجرايیصورخ در  واست  برا  مرحله بعد  ) قرار داد( اقدام مينمايد.)

به برآيند بررسی نصب و راه  در صورتی که نوع اتصال پايانه برولگاهی بود:.کاربر  و گذرواژه به مود  داده می لودنام 

 (.می لودانداز  پايانه برولگاهی منتقل 

 

 مسئولیت  -6
 می بالد. توسعه کسب وکارمدير مسئوليت حسن ان ام اين روش اجرايی بر عهده  -

 .بالدمی توسعه کسب وکاررعهده ب روش اجرايیمسئوليت اجرا  اين   -

 سئوليت بروزرسانی اين روش اجرايی  برعهده واحد ررح وبرنامه است.م-     

 

 محل نگهداری سوابق مدت و -7
بالووود کوووه ثبوووت لوووده در جووودول  يووول موووی مووودارکلوووامل  روش اجرايووویابق حاصووول از اجووورا  ايووون سوووو

 مدخ و محل نگهدار  آنها مشخص لده است. 
 

 

 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک
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  وستیپمدارک  -9
 (Fr-HD-01-00)رم ثبت نام                               ب  -1

 (Fr-HD-02-00)                  برم ار عاخ ت ميلی   -2
 

 سرور سال کي برم ثبت نام

 سرور سال يک برم ار عاخ ت ميلی

 سرور سال يک مشاوره و پيگير  روش اجرايی

 سرور يک سال قرار داد  اجرايیروش 


