
 Pr-DP-01-01کد سند:  

 

 شماره بازنگری:

 
 

 مدیریت دانش روش اجرایی 

 

 

  

 

 Pr-DP-01-01کد سند:  

 01ویرایش:
 ادرس شرکت 1

 

 سند بازنگری شده

شماره 

 بازنگری
 کد روش اجرایی/ جزئیات بازنگری تاریخ بازنگری

 دستورالعمل
 کد فرم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 
 

 



 Pr-DP-01-01کد سند:  

 

 شماره بازنگری:

 
 

 مدیریت دانشروش اجرایی 

 

 

  

 

 Pr-DP-01-01کد سند:  

 1ویرایش:
 ادرس شرکت 2

 

 هدف  -1

 می باشد.نش مدیریت داتعیین نحوه  روش اجرایی هدف از تدوین این 

 

 دامنه کاربرد -2
 گیرد.را در برمی واحدهای طرح وتوسعه، اداری وکنترل کیفیتکلیه مودیان مالیاتی روش اجرایی این
 

 تعریف-3
ود خددمدددیریت دانددش تینییددی اسددت کدده بدده سددازمانرا بددرای حفدد  دارایددی ارزشدد ند  مدددیریت دانددش 

  .ک ک می کند

 مراجع -4

 ندارد
 

 شرح  -5
  داردحالت  2و پس از بررسی سامانه  کند.د را ثبت میه پیشنراد خوپیشنراد دهند

در زمددان مشدده  بدده دارد.ه شددده را تازمددان منددرر ن دده مددیئددارا پیشددنرادسددامانه  پیشددنراد دددادی  5-1

 حالت دارد  3شود.که کند تا پیشنراد بررسی کنترل کیفیت ارائه می

 کند.ا ثبت میلیل ددم تایید ردکنترل کیفیت ددم تایید  5-1-1

یندددد و سددد وح رل کیفیدددت داندددش پیشدددنرادی را در جای ددداه مشددده  ثبدددت میتاییدددد  کنتددد 5-1-2

-ارسدددواپر پرتیدددر-درس آموختددده-)دانش پشدددتیبانکندددد.دسترسدددی ونحدددوه ارائددده را مشددده  مدددی

 اخبار و مناپر(

-تندار  درج پیشدددنراد توسددده پیشدددنراد دهندددده و آپلدددود م دددتندار ان دددام مدددینیددداز بددده م ددد 5-1-3

 است. 5-1هکند.ادامه مراحل مانند مرحلشود. کنترل کیفیت دوباره پیشنراد را بررسی می

 

یندددد و سددد وح بدددت میکنتدددرل کیفیدددت داندددش پیشدددنرادی را در جای ددداه مشددده  ث خبدددره دانشدددی  5-2

اخبدددار و -ارسدددواپر پرتیدددر-درس آموختددده-)دانش پشدددتیبانکندددد.دسترسدددی ونحدددوه ارائددده را مشددده  مدددی

ت حالدد2شددود.کهشددنراد توسدده مدددیر طددرح و توسددعه بررسددی شددده و تشددوی  درج مددیمندداپر( وسددیس پی

 دارد 
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 شود.ثبت می برنامهطرح و  ایید توسه مدیرتدلیل ددم    دانش  ددم تایید 5-2-1

و مدددیر طددرح  شددنراد دهنددده تعلدد  می یددرد.بدده پی   پدداداش توسدده واحددد اداریدانددش تاییددد 5-2-2

  کنند.می آگاه خودرا از د لیرد برنامه و 

 مسئولیت -6
 میباشد. کنترل کیفیتبه درده مدیر  روش اجراییاین  م ئولیت ح ن اجرا-

 می باشد. ، اداری وکنترل کیفیتبرنامهواحدهای طرح وبه درده روش اجرایی  م ئولیت اجرای این -

 است. مدیر طرح وبرنامهبه درده  گزارش مدیریت دانشم ئولیت تایید  -

 به درده طرح و برنامه میباشد. روش اجراییاین  رسانی وم یزی م ئولیت به روز -

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
ه ثبددت شددده در جدددول  یددل مددی باشددد کدد مدددار شددامل  روش اجرایددی سددواب  حا ددل از اجددرای ایددن 

 مدر و محل ن رداری آنرا مشه  شده است. 

 

 

 

 

 مستندات-8

 

 مدارک پیوست  -9

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 سرور سال1                جدیدفرم دانش 
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 (Fr-DP-01-00)جدید               فرم دانش  -1

 


