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امضا از  ی و گرفتنفرستادن قرار داد با پيک يا پست برای مود یونگچگ شرح،  روش اجرايی نيا نيو تدو هيهدف از ته

 او است.

 

 دامنه کاربرد  -2
 .رديگیم را در برميز خدمت کارکنان  کليه موديان مالياتی و  روش اجرايی نيا

 

 تعریف-3
هووای شوویلی يووا م ووام خ ت وواری خووود بووده ار بووه بووه رووور کلووی، هوور فووردی کووه بووه دليوو  ف اليت :مووودی

 ود.شلت است، به عنوان يک مودی مالياتی شناخته میدو

نهووا د قبوووآ  قرارداد:يووک يووا چنوود نموور در میابوو  يووک يووا چنوود نموور ديگوور ت هوود بووه امووری ن اينوود و مووور

 واقع گردد.

 مراجع -4

 ندارد
 

 

 شرح -5

 داد به دو روش ميتوان  ن را فرستاد: ب د از  ماده سازی قرار

 فرستادن با پیک 5-1

نده گير سمشخصاخ و در و بسته بندی مي ند، قرارداد را مهر و امضای قرارداد سازمان موديان مالياتی ده سازاز اماب د

 چنين به ه  ورد و سپس با پيک ه اهنگی به ع   می(فرم مشخصات)Fr-HD-08-00  را روی بسته درج مي ند.

 يکه قرار داد(امضای دو نسخ(امضای مودی  . پيک پس از رفتن به مح  مودی و دريافت مهر ومودی نيز اع م مي ند 

 ).ميگيرد نسخه از قرارداد را به مودی تحوي  ميدهد و رسيدی از مودی )مبنی بر دريافت قرار داد(

 Fr-Ar-01-00)رسيد تحوي (

نی اص  قرارداد و رسيد بايگا ميدهد.تحوي   را رسيدو نسخ قرار داد وپيک پس از بازگشت به سازمان موديان مالياتی 

 توسط سازمان ان ام برای مودی  ( Pr-BD-04-00 )روش اجرايی  موزش مودی موزشی س ف اليت های پس و  می شود

در صورخ انتخاب شدن اتصاآ از نوع پايانه و يا  بررسی دوره ای مودی راه اندازی کاربری مودی/ف اليت های  . ميشود

  .ادامه می يابددر فرايندی ديگر  فر يند نصب و راه اندازی پايانه فروشگاهی -فروشگاهی

 

 فرستادن با پست  5-2
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يرنده گ سمشخصاخ و در از اماده سازی قرارداد سازمان موديان مالياتی قرارداد را مهر و امضا و بسته بندی مي ند،ب د

ه بسته را ب .پيک را روی بسته درج مي ند. سپس با پيک ه اهنگی به ع   می  ورد و ه چنين به مودی نيز اع م مي ند

و  دمی کن زمان فرستادن وکد مرسوله را ثبتپست تحوي  می دهد و رسيد دريافت مي ند.سازمان موديان مالياتی 

  مشخصاخ ثبت شده مرسوله را برای مودی ارساآ می کند.

ر دمي ند و  ريافتدو رسيد تحويلی  سازمان موديان مالياتی ه چنين پيگيری مي ند که قرار داد به مودی رسيده باشد

 ان مالياتیان موديسپس مودی بايد قرارداد را امضا و برای سازم تحوي  شده تیيير ميدهد. بهسيستم وض يت مرسوله را 

 ی ف اليت ها کند و سپسبايگانی می را  اص  قرارداد و رسيد  ،قراردادفيزيک  سازمان پس از دريافت . ارساآ کند

 توسط سازمان ان ام ميشود . دیبرای مو  ( Pr-BD-04-00 ری  موزش)روش اجرايی  موزش مودیو پيگي  موزشی

نه نوع پايا در صورخ انتخاب شدن اتصاآ ازو يا  بررسی دوره ای مودی راه اندازی کاربری مودی/ف اليت های  

  .يابدادامه می در فرايندی ديگر فر يند نصب و راه اندازی پايانه فروشگاهی  -فروشگاهی

 
 

 مسئولیت  -6
 .باشدمی مدير عام رعهده ب  روش اجرايیاجرای اين  سنح مسئوليت -

 .باشدرعهده ميز خدمت میب  روش اجرايیمسئوليت اجرای اين  -

 وليت تاييد شدن يانشدن قرار داد و مهر و امضا  ن با مدير عام  است.ئمس -

 .باشدمی ح وبرنامهرررعهده ب  روش اجرايیاين  م يزی و بروز رسانیمسئوليت  -

 

 

 

 

 

 

 محل نگهداری سوابق مدت و -7
 باشوود کووهثبووت شووده در جوودوآ  يوو  مووی موودار شووام    روش اجرايوویسوووابح حاصوو  از اجوورای ايوون 

 مدخ و مح  نگهداری  نها مشخص شده است. 

 

 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک
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 سرور ساآ کي مشخصاخ مودی فرم 

 سرور ساآ يک راردادرسيد دريافت قفرم 
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