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 است. حضوریثبت نام  یچگونگ حي، تشرروش اجرايی نيا نيو تدو هيهدف از ته

 

 دامنه کاربرد  -2
 .رديگیم را در برميز خدمت کارکنان   کليه موديان مالياتی و روش اجرايی نيا

 

 تعریف-3
هووای لوویلی يووا م ووام خ ت وواری خووود بووده ار بووه بووه رووور کلووی، هوور بووردی کووه بووه دليوو  ب اليت :مووودی

 ود.لدولت است، به عنوان يک مودی مالياتی لناخته می

 مراجع -4

---- 
 

  شرح -5

 مقدمه : 5-1

 ولفنی تدر مح  م تمد، حضور کارلناسان م تمد در مح  مودی،  مودی ثبت نام در اين م تمد به صورخ حضور

 گيرد.ناسان ميز  خدمت صورخ میو به کمک کارل مودیثبت نام توسط  به رور کلی بالد.آن ين می

 

 ثبت نام  :5-2

. در لودبرآيند آغاز می (Fr-HD-01-00) يرانيان و انتخاب صفحه ثبت نامرتال سازمان م تمد ابا ورود متقاضی به پ

نمايد در صورتی که مرحله با ورود لماره همراه و زدن دکمه ثبت، سامانه ت راری بودن لماره همراه را بررسی می نيا

ام ان ورود با کد ي بار مصرف محياست( جود نبود ،اگر لماره مود )ند به صفحه ورود رمز می رونکاربر پيشين سامانه بال

د منتق  لده و يا در صورخ ت مي  قرارداد به صفحه اصلی نو با ورود رمز به مرحله ای که پيش از اين کار را رها کرده بود

گولی د همزمان کد ي بار مصرف برای نلوصفحه ورود کد ي بار مصرف وارد می د و در غير اين صورخ بهنمنتق  می لو

د )کد ي بار مصرف نمی لو (Fr-HD-02-00)لود، با ورود کد ي بار مصرف وارد برم ار عاخ ت ميلی ارسال می متقاضی

. اگر پس از دو دقيقه منقضی لده و در صورخ تماي  به ادامه می بايست دکمه ارسال م دد کد ي بار مصرف را بزنيد

 (بالد به مرحله ابتدايی ي نی ورود لماره همراه بازميگردد.باه زده التيا متقاضی بخواهد لماره همراه خود را عوض کند 

 

اگر مودی ثبت نام را پيش از اين ت مي  کرده بالد به صفحه اصلی نرم ابزار وارد ميشودو اگر اص عاخ خود  در اين مرحله

اگر حين د. نکنت مي  می و ار عاخ خود رالده وارد  (Fr-HD-02-00)به صفحه ت مي  ار عاخ   را ت مي  ن رده

سامانه ثبت لرکت ها قطع بالد مودی موقتا به مرحله ب د برستاده ميشود تا ب دا ت مي  ار عاخ سامانه لاه ار و يا 
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کارلناس اين مراح  را ت مي  کند.اگر سامانه ثبت لرکت ار عاخ مودی راتاييد ن ند  و يا ار عاخ ثبت لده ي سان 

 خ بازگشته وار عاخ خود را به رور صحيح وارد مي ند.ت مي  ار عا مودی به مرحله. نبالد

 نمايش داده می لود .با ت يين نوع لخصيت )حقوقی، حقيقی و يا اتباع و مشارکت( زير برم مرتبط1)

 (.ورود حداق  يک کد ي تای حابظه مالياتی و نحوه برقراری ارتباط)اتصال(  اجباری است2

ساعت متقاضی هنوز ار عاخ خود را ت مي   اگرپس از نيم .د می لوندنام کاربری و گذرواژه در اين مرحله ت ريف و تايي

نمايند و عم  می (Pr-HD-03-01)مشاوره و پيگيری  روش اجرايیمطابق  ن رده بالد کارلناسان با وی تماس گربته و

پس از بررسی مدارک همراه متقاضی و دريابت لود.متقاضی ارسال میپس از تاييد ار عاخ، پيامک تبريک عضويت برای 

تا ليست مدارک برای متقاضی تش ي  پرونده صورخ ميگيرد و اگر متقاضی کسری در مدارک دالت به او اع م ميشود 

ام لده و در .پس از ت مي  ار عاخ ثبت نام وی  ان و در صورخ نياز به او مشاوره داده ميشودکسری ها را ت مي  کند 

 APIبرای مدل  /(Pr-HD-06-01)قرارداد  روش اجرايیصورخ در خواست  برای مرحله ب دی ) قرار داد( اقدام مينمايد.)

به برآيند بررسی نصب و راه  در صورتی که نوع اتصال پايانه برولگاهی بود:.کاربری و گذرواژه به مودی داده می لودنام 

 (.می لوداندازی پايانه برولگاهی منتق  

 

 مسئولیت  -6
 می بالد.مدير عملياخ مسئوليت حسن ان ام اين روش اجرايی بر عهده  -

 .بالدرعهده ميز خدمت میب روش اجرايیمسئوليت اجرای اين   -

 سئوليت بروزرسانی اين روش اجرايی  برعهده واحد ررح وبرنامه است.م-      

 

 محل نگهداری سوابق مدت و -7
بالووود کوووه ثبوووت لوووده در جووودول  يووو  موووی مووودارکلوووام   روش اجرايووویجووورای ايووون سووووابق حاصووو  از ا

   نگهداری آنها مشخص لده است. مدخ و مح
 

 

 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک
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 مستندات-8
 (Pr-HD-06-01)                 قرار داد      روش اجرايی -1

 (Pr-HD-03-01)     مشاوره و پيگيری  روش اجرايی -2

 

  وستیپمدارک  -9
 (Fr-HD-01-00)رم ثبت نام                               ب  -1

 (Fr-HD-02-00)                  برم ار عاخ ت ميلی   -2
 

 سرور سال کي برم ثبت نام

 سرور سال يک برم ار عاخ ت ميلی

 سرور سال يک مشاوره و پيگيری روش اجرايی

 سرور يک سال دادقرار   روش اجرايی


