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 هدف  -1

بددج جدد د  دد  د  ب رت حسدد ا حدد ا  ددایددر ی  وعیددین وهدد    راش  جر یدد  هدد ا  ت ودد این  یددن 

    ب ش .

 

 دامنه کاربرد -2
 گیر .کلیج    ی ن   لی و  اک رکن ن  یز خ  ت ر   ر بر  راش  جر ی   ین 

 

 تعریف-3
------ 

 مراجع -4

------ 
 

 شرح  -5
 ویرایش یا حذف صورت حساب : 5-1

  رت حس ب   ر  وظر ی فتن پس  ت  پس  ت  رخ  ست    د  بن  بر ایر ی    رت حس ب  ،  یزخ  ت

ضعیت اتج بج بسب  و جج بج اضعیت   رت حس ب )  ، ( سترس  بج فیلتر ا جستج  بر پ یج فیل  ه د   رت حس ب)   د

 ر ر  ر قثبت    رت حس ب  رس ل ش   ی  وش   ا ی  و یی  ش   ی  وش   تیر فرم ه د  تف او   ر  سترس    د بر د

 اج     ر (

  ی .  ح ا ومیر  ایر ی   و  و    رت حس ب     یز خ  ت  رس ل وش   ب ش ،  ن ت بر د   لی ت گر   رت حس ب ه

  اج     ر :ح لت 3  یز خ  تبر د ب ش    ر  رو  کج   رت حس ب بر د   لی ت  رس ل ش   

 ی  برگشت  ت فراش(  )  لاح،  بط ل ا

برگشت از   ت(   ش  قیمت ومیت  و  تی )ت وغییر وکن  فقط وع   د  ت ک لاه د خ   ر  کم کن  ا قیمبخ  ه    گر  -

 کن   ستف       فروش

   کن  رت حس ب  ستف      لاح صه   فز ی  ی ب   ت  ی  قیمت آن  گر وع    ک لاه  تی   ش   ا -

 کن .  رت حس ب  ستف       ابطال  ر    ر د کج وع    ک لاد   رت حس ب بج  فر برس   ت -
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 .کن  رس ل      لی تبر د   وصهیح ش   ر   اب ر سپس   رت حس ب  ا

 Fr-HD-07-00)فرم ک لا اخ   ت) 

 (((RC_IITP.IS _V7.1-   12ص  -     ست ر لعمل   ار   روهس ب (

 

 مسئولیت -6
  . یب ش لی تعم سئ لیت حسن  جر د  ین  ست ر لعمل ب   -

 ب ش .یز خ  ت    سئ لیت  جر د  ین  ست ر لعمل بر عه     -

  ست.  یز خ  ت سئ لیت  رس ل   رت حس ب ب  -

  ین  ست ر لعمل ب  طرح ا برو  ج  ست.  سئ لست براترس و  ا  میزد-

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
ج کددثبددت شدد    ر جدد ال  یددل  دد  ب شدد   دد  ر  شدد  ل   راش  جر یدد  سدد  بح ح  ددل  ت  جددر د  یددن 

 ش    ست.   ت ا  هل وگه  رد آوه   شخص 

 

 

 

 مستندات-8
 ((RC_IITP.IS _V7.1          ست ر لعمل   ار   روهس ب1-  

 

 مدارک پیوست  -9

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 سرار س ل1 فرم ک لا اخ   ت

 سرار س ل1           ست ر لعمل   ار   روهس ب
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