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 هدف  -1
 شد.لی می باو دریافت شناسه م شرح نحوه ثبت نام تعیین دستورالعمل نیا نیتدوهدف از 
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 کاربرددامنه  -2
 توضیحات جهت دریافت شناسه ملی است.شامل کلیه  دستورالعمل نیا

 اریفتع-3
 قیههبههوده کههه از  ر یر مهه ۱۱شههماره  کیههو شههرکت ههها   یاشههصاح وقههو  یشناسههه ملهه :شناسههه ملههی

 شود. یم زیمتما یاشصاح وقو  ریاز سا یآن هر شصص وقو 

 

 مراجع -4

 ندارد

 

  دستورالعملشرح  -5
 شناسه ملی چیست؟ 5-1

آن هههر شههصص  قیههبههوده کههه از  ر یر مهه ۱۱شههماره  کیههو شههرکت ههها   یاشههصاح وقههو  یشناسههه ملهه

 شود. یم زیمتما یاشصاح وقو  ریاز سا یوقو 

 

  نحوه دریافت شناسه ملی 5-2

 یرتجههاریاداره کههل ثبههت شههرکت ههها و موس ههات   تیسهها  یشههرکت ههها و اشههصاح وقههو  یشناسههه ملهه

 .باشد یم irsherkat.ssaa.irبوده که آدرس آن 

 شههرکت مربو ههه ایهه یشههصص وقههو  دیههصههورت اسههت کههه ابتههدا با نیههبههه ا یشناسههه ملهه افههتینحههوه در

کهههه مراوهههل  ی بهههق ن هههام نامهههه ثبهههت شهههرکت هههها در مرجهههب ثبهههت شهههرکت هههها بهههه ثبهههت برسهههد. هن هههام

ورد مههمرجههب ثبههت شههرکت ههها  یاز سههو  یشههنهادیپ یو مههدارو و نههام ههها دیدرخواسههت ثبههت بههه اتمههام رسهه

ب ثبههت مرجهه یمههدارو بههرا هیههبههه همههراه بق ی ههرار فرفههت  ازم اسههت کههه فههرم درخواسههت شناسههه ملهه رشیپهه 

 شرکت ها ارسال شود.

 را در مرورفههههر دسههههت اه خههههود ج ههههت irsherkat.ssaa.ir یعنههههیثبههههت شههههرکت ههههها  تیآدرس سهههها-۱

 خهههدمات زیههه) م نههههیفز یبهههر رو یه اصهههل. در صههه حدیشهههو تیسههها نیههها یوجهههو کهههرده تههها وارد صههه حه اصهههل

 .دیی( را انتصاب نما یوقو  تیشصص سیباز شده ) تاس یکرده و از منو کی( کل کیالکترون
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وع نظاهر شده  یرا انتصاب کرده و از منو یوقو  تیشصص سیدرخواست تاس رشیپ  نهیفز د یدر ص حه جد-2

 .دیابزنر دکمه ادامه انتصاب نموده و دیآن را دار جادیکه  صد ا یشصص وقو 

 
 

 
ت وارد ثبههه یازم اسهههت تههها ا تقهههات متقاضههه د یهههنیب یمههه ریمرولهههه همهههان ور کهههه در تصهههو نیهههدر ا-3

 ( را یعهههدبدکمهههه ) فهههام  تیهههمربو هههه وارد کهههرده و در نها یلهههدهایشهههود. ا تقهههات خواسهههته شهههده را در ف

 .دیبزن
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 5ا تهه دیاز ه ههت. شههما مجههدییههنه وارد نماخههود را در سههاما یدرخواسههت ینههام ههها دیههدر مرولههه بعههد  با-4

 یعههد) فههام ب مههورد ن ههر خههود  مجههددا دکمههه ی. پههس از وارد کههردن نههام هههادییههنههام را در سههامانه ثبههت نما

 .دی( را بزن
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ارد و دیهههمرولهههه با نیهههآن در ا تیهههو موضهههوع فعال یشهههصص وقهههو  ایههه یشهههرکت تجهههار تیهههمهههدت فعال-5

 یام بعههدفههدکمههه )  د یهها تقههات خواسههته شههده را وارد نمود نکهههیسههامانه ثبههت شههرکت ههها شههود. پههس از ا

 .دیینما کی( را کل
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و شهههرکت را  یشهههصص وقهههو  یدر مرولهههه بعهههد ازم اسهههت تههها ا تقهههات مربهههو  بهههه مرکهههز اصهههل-6

جهههددا م( را  ی) فههام بعهههد نههههیا تقهههات  فز نیهه. پههس از ثبهههت ادییهههثبهههت نما یهمچههون آدرس و کهههد پ ههت

 .دیینما کیکل
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 تقهههات ا دیهههمرولهههه با نیهههباشهههد. در ا یمرولهههه  مربهههو  بهههه وارد کهههردن ا تقهههات اشهههصاح مههه نیههها-7

ات را ا تقههه یتمهههام نکههههیرا وارد نمهههوده و پهههس از ا و شهههرکت یو بازرسهههان شهههصص وقهههو  رانیمهههد هیهههکل

 .دی( را بزن ی  دکمه ) فام بعد دیوارد نمود
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من هههور  ههههر کهههدام از  نیباشهههد. بهههد یمرولهههه بعهههد مربهههو  بهههه مشهههصص کهههردن سهههمت اشهههصاح مههه-8

و از  ب نمهههودهاشههصاح انتصههها یاز منهههو د یهههرا کهههه در مرولهههه  بههل  ا تقهههات آنهههها را وارد نمههوده ا یاشصاصهه

 .دیینما نییسمت  سمت آن شصص را تع یمنو
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 یهههها یفههههآرا کهههه  یراانتشهههاریروزنامهههه ک  دیهههبا د یهههکن یدر فهههام بعهههد  همهههان ور کهههه متو هههه مههه-9

 یالمههسههال  انیههشههروع و پا خینمههوده و تههار نیههیدر آن منتشههر خواهههد شههد را تع یوقههو شههرکت و شههصص 

 .دییمشصص نما زیرا ن
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فهههام  )مرولهههه وارد کهههرده و مجهههددا دکمهههه  نیهههموسهههس را در ا یمهههتن صهههورت جل هههه مجمهههب قمهههوم-۱0

 .دی( را بزن یبعد
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( را  یبعهههد و دکمهههه ) فهههاممرولهههه وارد کهههرده  نیهههمهههتن تقاضهههانامه ثبتناظهارنامهههه ثبهههت را در ا-۱۱

 .دیبزن
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را  ( یشهههرکت را وارد کهههرده و مجهههددا دکمهههه ) فهههام بعهههد ایههه یمهههتن اسهههاس نامهههه شهههصص وقهههو -۱2

 .دیینما کیکل
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کت ههها مرجههب ثبههت شههر یبههرا دیههبا یکههه متناسهه  بهها نههوع شههصص وقههو  یمرولههه  مههدارک نیههدر ا-۱3

 کیههت د یههدار یمههدارو دسترسهه نیهها یمههامشههود  انانچههه بههه ت یداده مهه شیشههما نمهها یارسههال شههود بههرا

 .دیینما کی( را کل یینها رشیمدارو را زده و دکمه ) پ  دییتا
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بههها  یدیانجهههام داده باشهههد  رسههه یرا بهههه درسهههت یشهههصص وقهههو  ایهههانانچهههه مراوهههل ثبهههت شهههرکت و -۱4

 شود. یبه شما نشان داده م ریز ریم ابق تصو ینترنتیا سیتاس رشیپ  دیقنوان رس
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 نیههدر ا فههردد. یبههه شههما اقههتم مهه  ههت یس قیههامههر از  ر نیهه  ا یشههنهادینههام پ دییههپههس از تا ه:نکتهه

 ههت بههه صههورت پ یمههدارو خههود را آمههاده نمههوده و همههراه بهها فههرم درخواسههت شناسههه ملهه دیههمرولههه با

در  سیتاسههه یمهههدارو  آفهههه لیههه. پهههس از تکمدییهههمرجهههب ثبهههت شهههرکت هههها ارسهههال نما یبهههرا یس ارشههه

در  زیههن شههرکت ایهه یشههصص وقههو  یو شههماره ملهه دهیههمنتشههر فرد راانتشههاریک  هنامههو روز یروزنامههه رسههم

 شود. یاقتم م یآفه

 

 مسئولیت-6
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 می باشد. بر قهده واود  رح وبرنامه دستورالعمل م ئولیت اجرای این 

 می باشد. بر قهده واود  رح وبرنامهدستورالعمل این  بروزرسانی و ممیزیم ئولیت 

 

 

 ری سوابقمدت ومحل نگهدا -7
ه کههم ههتندات ثبههت شههده در جههدول ایههل مههی باشههد سههوابق واصههل از اجههرای ایههن روش اجرایههی شههامل 

 مدت و محل ن هداری آنها مشصص شده است. 

 

 مستندات-8
- 
  وستیپمدارک  -9
- 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

   

   

   


