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 هدف  -1

 می باشد.  فرایند شناسایی، ارزیابی و مدیریت پیشنهادهای سازمانی شرح هدف از تدوین این دستورالعمل  

 

 دامنه کاربرد  -2
 گیرد. را در برمیمالی واداری، سیستم ها وروش ها، واحد های طرح وبرنامه، فنی، این دستورالعمل 

 

 تعریف -3
---- 

 مراجع -4

---- 

 
 

 شرح   -5
نظنننارر بنننر شنننع   نننند یفرآو یداخلننن  یزیننن مم یو اجنننرا یزیننن برنامنننه ر ز فراینننند هنننای ا پیشننننهادها  ورودی

وبررسننی خ نننا  یسنننازمان یهننا ننند یعمل نننرد فرآ تیریمنند و تیبننه شننن ا یدگیرسنن  نننند یفرآ و هننا یننندگیو نما

 (عنوان کمیته، موضوع و اجزاء پیشنهاد و اسامی پیشنهاد دهندگان).  ثبت میشودش مودی و آموز

 میشود.یا کارشناسی   و  تایید و رد    ،پیشنهاد در کمیته تخصصی بررسی

فننننر  اعتننننرای توسننننن پیشنننننهاد دهننننند  بررسننننی دریننننل رد اندنننا  میشننننود و در صوووورت رد  (5-1

در صنننورر تاییننند اعتنننرای  منننالی و اداری نتیدنننه رد ینننا تاییننند اعتنننرای را اعننن   می نننند. ت مینننل شننند  و

 ( اندا  میشود.  5-2ادامه مانند  )

و همچننننین مشنننخد میشنننود پیشننننهاد عنننادی  در جلسنننه کمیتنننه بررسنننی در صوووورت پووو یرش  (5-2

را بررسننی ان  اقتصننادی بننودنو نهاد وینن)  بننود سیسننتم هننا وروش هننا بننه صننرفه  شنن و یننا وینن)  .)اگننر پی

 (.مانند پیشنهاد عادی اندا  میشود وی)  بودن ان   و در صورر رد  می ند 

پیشننننهاد دهنننند  را ، منننالی واداری نینننز پننناداش کمیتنننه  مهلنننت اجنننرا و مدنننری را  تعینننین  می نننند. 

سیسنننتم و روش هنننا  ،می نننند و تاییننند نهنننایی اجنننرای پیشننننهاد بنننه وسنننیله منننالی پرداخنننت  و محاسنننبه

   . اندا  میشودبرنامه   وطرح و

منننالی واداری تهینننه نینننز وگنننزارش نهنننایی پننناداش مدرینننان  را  محاسنننبه و اخننند تاییدینننه پننناداش مدرینننان

 می ند.
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کارشننننان فننننی نظنننر کارشناسنننی خنننود را اعننن   ،  پیشووونهاد در صوووورت نیووواز بوووه کارشناسوووی 5-3

 ( اندا  میشود.5-2ادامه مانند )می ند و

 (FR-DP-10-0 شنهادیفر  پ)

 
 

 مسئولیت  -7
 می باشد. سیستم ها وروش هااجرای این دستورالعمل به عهد     حسن    مسئولیت

 مسئولیت اجرا برعهد  میز خدمت می باشد.

 می باشد مسئولیت رد وتایید پیشنهاد  به عهد  کمیته تخصصی  

پیشننننهاد بنننه وسنننیله منننالی ، سیسنننتم و روش هنننا وطنننرح و برنامنننه اندنننا   مسنننئولیت تاییننند نهنننایی اجنننرا 

 میشود .  

 عهد  مالی واداری  می باشد.بر   پیشنهاد   رد وتایید اعترای به مسئولیت  

 مسئولیت به روز رسانی این دستورالعمل به عهد  طرح و برنامه می باشد.

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -8
ثبنننت شننند  در جننندوب شینننل منننی باشننند کنننه  مننندار  سنننوابا حاصنننل از اجنننرای اینننن دسنننتورالعمل شنننامل

 مدر و محل نگهداری آنها مشخد شد  است.  

 

 محل نگهداری  مدت نگهداری عادی  نام مدرک 

 سرور  ساب 1 فر  پیشنهاد
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 مستندات-8

 

 

 مدارک پیوست   -9
 (FR-DP-10-0                             شنهادیفر  پ)-1

 

 
 


