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 هدف  -1
 .باشد می کنترل وپاش پروژهچگونگی  شرح    دستورالعمل نیا  نیتدوهدف از 

 کاربرددامنه   -2
  . ردیگیرا در برم طرح وبرنامه  ،سیستم ها وروش هاکارمندان    دستورالعمل  نیا

 

 تعریف-3
---- 

 مراجع -4

------ 
 

 شرح    -5
 

متتتدیری   دستتتتور العمتتتل کنتتتترل وپتتتایی پتتتروژه ورودد هتتتایی از وراینتتتدهاد ت  یتتتل وتوستتتعه ستتتامانه،

 دارد.دانی سازمانی    نیی و بهبود ورایندهاد سازمان، برنامه ریزد و تعییاطلاعات مدون، شناسا

 :بررسی میکند  را مدیر طرح و برتامه شناسنامه پروژه -1

درخواستتت  دهنتتتده  و از)طلاحتتتات متتتورد نیتتتاز م تتت   می تتتود ان در صتتتورت عتتتدد تاییتتتد تعیتتتی  -

 (وتکرار بررسی مدیر  صلاحات مورد نیاز هستند پروژه خواستار انجاد ا

 انجاد می ود  و ارجاع براد بررسی بودجه پروژه    تایید شناسنامه:    در صورت تایید پروژه-

 

 2و  ط کارشتتتنای سیستتتتم هتتتا وروش هتتتا انجتتتاد می تتتودتوستتت  بررستتتی بتتترزورد هزینتتته و بودجتتته پتتتروژه -2

 حال  دارد:

متتدیر طتترح و برنامتته اعتبتتار متتورد  پتتیی بینتتی می تتود و: اعتبتتار متتورد نیتتاز  عتتدد وجتتود اعتبتتار-2-1

 2مرح تتته بتتته  نیتتتاز را بررستتتی میکنتتتد و در صتتتورت عتتتدد تاییتتتد اطلاحتتتات متتتورد نیتتتاز را تعیتتتین و ارجتتتاع 

 وتکرار

 

متتدیر طتترح و برنامتته  ، اع بتته متتدیر طتترح وبرنامتتهو ارجتت  بودجتته  : تاییتتد  طابقتت  بتتا ستتند بودجتتهم-2-2

 .را انجاد میدهد   سنامه پروژه و م ل بودجهبررسی شنا
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درخواستتت  دهنتتتده  و از) راد روتتتش م تتتکلاتصتتتلاحات و ارجتتتاع بتتت عیتتتین ادر صتتتورت عتتتدد تاییتتتد :ت -

 (1از مرح هوتکرار بررسی مدیر  صلاحات مورد نیاز هستند پروژه خواستار انجاد ا

ط  وژه توس پرسپس صدور ابلاغیه  اع براد اقداد انجاد می ود و  در صورت تایید مدیر طرح وبرنامه:تصویب و ارج -

 (PI-DP-14-00 )ورایند مدیری  پروژه وکارها .سیستم ها وروش ها 

 

پتتتس انجتتتاد داده و  را بررستتتی گتتتزارش پی تتترو  و بودجتتته پتتتروژه کارشتتتنای سیستتتتم هتتتا و روش هتتتا -3

 دو حال  داریم:  ثب  اطلاعات پی رو  جذب بودجه پروژهاز 

 

و  پتتتروژه هتتتاو تهیتتته گتتتزارش  تهیتتته گتتتزارش تجمیعتتتی پی تتترو  پتتتروژه هتتتا : ف در اجتتتراعتتتدد ان تتترا 3-1

 اتماد.

 

وجتتتود ان تتتراف : واحتتتد متتترتبط دلیتتتل ان تتتراف را شتتترح میدهتتتد و کارشتتتنای سیستتتتم هتتتا وروش  3-2

 پیی میروند یکند و این دو وعالی  همزمان ها دلایل ان راف از برنامه را م اهده م

 2و تکرار از مرح هتوسط سیستم ها وروش ها   پروژهزمانبندد  بروز رسانی برنامه   -

 انجاد می ود.اتماد ها   و تهیه گزارش پروژه تهیه گزارش ت  ی ی ان راوات پروژه ها -

 

 

 

 

 مسئولیت-6
 اس .   طرح وبرنامهمدیر   مسئولی  حسن انجاد این دستور العمل برعهده -

 باشد.می مدیر پروژهدستورالعمل بر عهده  این  مسئولی  اجرا -

 مسئولی  بروز رسانی و ممیزد این دستور العمل برعهده طرح و برنامه میباشد. -
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 محل نگهداری سوابق مدت و  -7
ثبتتت  شتتتده در جتتتدول شیتتتل متتتی باشتتتد کتتته متتتدار  شتتتامل  دستتتتورالعملستتتوابا حاصتتتل از اجتتتراد ایتتتن 

 مدت و م ل نگهدارد زنها م    شده اس .  

 

 

 مستندات-8
 PI-DP-14-00                      رایند مدیری  پروژه وکارهاو -1

  

 

  وستیپمدارک   -9

 

 محل نگهداری  مدت نگهداری عادی  نام مدرک 

 سرور  سال 1 رایند مدیری  پروژه وکارها و


