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 هدف  -1
 .باشد میو انجام  کارها  مدیریت پروژهچگونگی  شرح    دستورالعمل نیا  نیتدوهدف از 

 کاربرددامنه   -2
  . رديگیرا در برم کنترل پروژه کارمندان   دستورالعمل  نیا

 

 تعریف-3
---- 

 مراجع -4

------ 
 

 شرح    -5
 ميشود.   کنترل وپایش پروژه واردورودی این دستورالعمل از فرایند 

مشدد   را  تعریددک کددارا زمددان و انجددام دهنددده انيدداز بدد  تایيددد و نيدداز بدد  م ددتندا   ، مدددیر وا ددد  -1

 د.يکنم

بررسدددی ر اسددداس دستوربددد مجدددری کدددار را انجدددام ميدهدددد و نمایندددده کنتدددرل پدددروژه پيشدددرفت کدددار را - 2

  الت دارد: 2و   ميکند 

 

انجدددام  توسددم مجددری  درصددور  نيددداز درن م ددتندا  ،ثبددت گدددپارا پایددان کددار : کددار پایددان یافتدد  2-1

سددامان   متوسدد  ن کددار پایددات بدد ث منجددر بدد  :ک  توسددم سددامان  انجددام ميشددود بررسددی نيدداز بدد  تایيددد  و

 ایشان.  م مدیر وا د و ثبت گپارابررسی انجام کار توس  و یاميشود  

 

 تکرار ميشود.  2از مر ل   دستور العمل    کار ادام  دارد:  2-2

 

م منشدددی هل ددد  یدددا رشدددی توسددد اگپ پایدددان نيابدددد  ای  و تعيدددين شدددده تازمدددان مشددد  اگدددر کدددار  -3

و مدددیر مددرتبم  امددل انجددام  ثبددت ميشددود پددروژهپایددان نيددافتن  رمبنددی بدد  ،پددروژه نماینددده کنتددرل 

  الت است:  2نشدن کار را بررسی کرده و تصميم گيری مينماید ک  شامل 

 

 شود.تکرار مي  2از مر ل     دستور العمل ک  م مدیر وا د :توس   درن زمان هدید   3-1
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 : الت ب  وهود مياورد  2:ک  این تغيير خود  تغيير انجام دهنده  3-2

افرایند ارزیدددابی  کددد  منجدددر بددد  فرایندددد ارزیدددابی ميشدددود. ده پيشددديننددد درن در پروندددده انجدددام ده 3-2-1

PI-DP-09-00  

:کددد  در صدددور   ددددم تایيدددد مددددیر دسدددتورالعمل از  در صدددور  نيددداز بروزرسدددانی انجدددام کدددار 3-2-2

 تکرار ميشود.در صور  تایيد مدیر گپارا ثبت ميشود و اتمام.  2مر ل   

 

 

 مسئولیت-6
 است.   طرح وبرنام   م ئوليت   ن انجام این دستور العمل بر هده -

 باشد.میطرح وبرنام  دستورالعمل بر  هده  این  م ئوليت اهرا -

 م ئوليت بروز رسانی و مميپی این دستور العمل بر هده طرح و برنام  ميباشد. -

 

 

 محل نگهداری سوابق مدت و  -7
ثبدددت شدددده در هددددول شیدددل مدددی باشدددد کددد  مددددار  شدددامل  دسدددتورالعملسدددوابا  اصدددل از اهدددرای ایدددن 

 مد  و محل نگهداری آنها مش   شده است.  

 

 مستندات-8

 PI-DP-09-00                   یابیارز ند یفرا  -1

  وستیپمدارک   -9

 
 

 

 محل نگهداری  مدت نگهداری عادی  نام مدرک 

 فرایند ارزیابی   
 سرور  سال 1


