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 هدف  -1

مدد   اشدد ت وتحدد   ومددتعل ن  ت  عکمسدد ا  و امدد  نددت هدد ا  ت ودد این  یددن لعدد تع ین   ون دد ن 

 ب ش .

 

 دامنه کاربرد -2
 گ  ل. ین لع تع ین   کل ه متلی ن م ی  و  اک عکا ن  م ز خ مت ع  لع ب م 

 

 تعریف-3
 .وت ن  ل ع ی حقتق ا وک ی ف  ب ش لع ا قع شخص  عت که ط ا حق ا وکل ف ق  ع گ ف ه ا م   : حق ق -

 

 م  ه م  ن” شخص حقتق “ی   عگ ن  فن ی ت کا ،  ن ن  یا ه ش کت، متعسهش  یط  که شخص به عات  :حقتق  -

 .شتل

لام   بن ت کشتع ج هتعی  عآا عه( که و -مه ج   -پا ها ه  - ف  لی هس ا  ) گذعن مه ، مقصتل  ت  وب    : وب    -

بتل نه  متعل قعج  آا و بن ت خ  ی  ن ع  ن  عن  ا و ت عا این تی  م ق ح  اعال به کشتع ج هتعی  علام   ی  ن هس ا  

 .لایت ج هتعی  علام   ی  ن  عت

 

ه ی نق ی ی  غ   نق ی ختل ع  ب  ی چا ین شخص حق ق  ی  حقتق  ب  ه ک عی یک یگ ، عهم  : مش عکت م ن -

  .آم زن صتعو مش  ک لعم ه ی وتی  ی، وج عی ا خ م و  بهه ی عتلآاع لع تم اه ج  ی پ اژه

 

تقت شتل ا به نتع  یک گذعن مه منت  م عک شا ع ی  عع   ب  ی آنه  لع  ی  ن م ستب م  کی ک عو آم یش: -

  ت ا ا ب ش ل ش ه  ق مت ی  ن  لع ق نتن  ک ملا صتعو به وت نا م  ب شا  ل ش ه ع  ک عو  عت. هاگ م  که  وب    ین

 .کاا  لف   ختل حقتق ا حق

 مراجع -4
-------- 

 

 

 شرح  -5
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  وب  -ش عکت م ن م - حق ق-قتق حم ب شا :نت   4متلی ن 

 

 حقوقی -الف
 

 مدارک مورد نیاز -

 
  ع عا مه-1

 آخ ین عاتن مه و ع س-2

 آگه  و ع س -3

 م  عک هتی   م ی ع م  ی   مض ل ع ن -4

 

 ؟علت بارگذاری مدارک مودیان در سامانه معتمد ما چیست - 

  دد ب بدده مب شدد  ودد  هدد  چدده عدد ین   متلیدد ن لی دد   صددل  شا عدد ی   هددتی   ا  حدد  ت هتیددت متلیدد ن مدد  

 ب ل قددد  عل ل عدددتق ل له شدددتن  وددد  ب توااددد  هددد  چددده عددد ین    مکددد ن صددد اع صتعو سدددم حلددده  ننقددد 

  یک  ان ک  ع  لع  ع  ل ش ه ب شا .

 

 کد اقتصادی به چه صورتی اخذ میشود؟-

 تل.ک   ق ص لی  ین گ اه  ت متلی ن وتعط ع تم ن ثبت  عا ل عع   کشتع ص لع م ش

 

 آیا مودیان دارای پرونده مالیاتی می باشند؟-

    هدد  یت مددبدد  ع ها دد ی  مددتلی لع صددتعو عدد ب اجددتل پ اندد ه م ی دد و ،  یشدد ن بدده  خددذ پ اندد ه م ی دد و

شددد ن،  شدددتن  ا پدددس  ت آن لع صدددتعو ن  شددد ن شا عددده ح فاددده یک ددد  هدددم لع ک عپتشددده پ انددد ه م ی ددد و 

 ب  یش ن  ق  ب م  گ لل.

 

 

 

 

 حقیقی)ب
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 مورد نیازرک مدا

 
 پ ا نه کسب-1

 ک عو مل  -2

 وصتی  صف ه  ال شا عا مه -3

 

 ؟علت بارگذاری مدارک مودیان در سامانه معتمد ما چیست-

  دد ب بدده ملی دد   صددل  شا عدد ی   هددتی   ا  حدد  ت هتیددت متلیدد ن مدد  ب شدد  ودد  هدد  چدده عدد ین   متلیدد ن 

 ب عددد ین    مکددد ن صددد اع صتعو سدددم حلددده  ننقددد ل قددد  عل ل عدددتق ل له شدددتن  وددد  ب توااددد  هددد  چددده 

  یک  ان ک  ع  لع  ع  ل ش ه ب شا .

 

 کد اقتصادی به چه صورتی اخذ میشود؟-

 تعددط  ل عهو یددن گدد اه بندد   ت ثبددت ندد ب پدد ش ثبددت ندد ب کدد   ق صدد لی ا وک  دد  ن ددتلن پ اندد ه م ی دد و  

  متع م ی  و  ک   ق ص لی ش ن ص لع م  گ لل.

 

 اتی می باشند؟آیا مودیان دارای پرونده مالی-

    هدد  یت مددبدد  ع ها دد ی  مددتلی لع صددتعو عدد ب اجددتل پ اندد ه م ی دد و ،  یشدد ن بدده  خددذ پ اندد ه م ی دد و

شددد ن،  شدددتن  ا پدددس  ت آن لع صدددتعو ن  شددد ن شا عددده ح فاددده یک ددد  هدددم لع ک عپتشددده پ انددد ه م ی ددد و 

 ب  یش ن  ق  ب م  گ لل.

 

 

 

 

 
 

 

 مشارکت مدنی -ج

 

 مدارک مورد نیاز
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 شت ا عا(عو مل  )پوصتی  ک -1

 پ ا نه کسب -2

  ه  ال شا عا مه ن  یا هوصتی  صف -3

 

 ؟علت بارگذاری مدارک مودیان در سامانه معتمد ما چیست-

  دد ب بدده ملی دد   صددل  شا عدد ی   هددتی   ا  حدد  ت هتیددت متلیدد ن مدد  ب شدد  ودد  هدد  چدده عدد ین   متلیدد ن 

 ب م حلددده  ننقددد ل قددد  عل ل عدددتق ل له شدددتن  وددد  ب توااددد  هددد  چددده عددد ین    مکددد ن صددد اع صتعو سددد

  یک  ان ک  ع  لع  ع  ل ش ه ب شا .

 

 کد اقتصادی به چه صورتی اخذ میشود؟-

 تعددط  ل عهوب پدد ش ثبددت ندد ب کدد   ق صدد لی ا وک  دد  ن ددتلن پ اندد ه م ی دد و   یددن گدد اه بندد   ت ثبددت ندد 

  متع م ی  و  ک   ق ص لی ش ن ص لع م  گ لل.

 

 

 اتباع-د

 

 مدارک مورد نیاز

 

 پشت ا عا ک عو آم یش ی  پ عپتعو به ه   ه ایز -1

 ک  ف  گ   -2

 پ ا نه کسب-3

 

 

 ؟چیستعلت بارگذاری مدارک مودیان در سامانه معتمد ما -

  دد ب بدده مهدد  چدده عدد ین   متلیدد ن لی دد   صددل  شا عدد ی   هددتی   ا  حدد  ت هتیددت متلیدد ن مدد  ب شدد  ودد  

 ب م حلددده  ننقددد ل قددد  عل ل عدددتق ل له شدددتن  وددد  ب توااددد  هددد  چددده عددد ین    مکددد ن صددد اع صتعو سددد

  یک  ان ک  ع  لع  ع  ل ش ه ب شا .
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 کد اقتصادی به چه صورتی اخذ میشود؟-

تعددط  ل عه وثبددت ندد ب پدد ش ثبددت ندد ب کدد   ق صدد لی ا وک  دد  ن ددتلن پ اندد ه م ی دد و   یددن گدد اه بندد   ت 

  متع م ی  و  ک   ق ص لی ش ن ص لع م  گ لل.

 

 از کجا مدارک باید بیاورند؟-

 پ عپتعو -2 عو آم یش ا ک -1 وب   به لا صتعو ل ع ی م  عک شا ع ی  هس ا : 

 ک عو آم یش  ع ب ع یکس یه ل عل.

 ه ودد     ت عدده مدد دد  ه ایددز  کدده هدد  لا ب یدد  ل ع ی  ع بدد ع ب شدد   ع بدد ع ندد  مشددخص مدد  وت نددپ عددپتعو بدده ه

 یکس ل ل ع ی  ع ب ع ب ش .

مددد یش  وبددد   ل ع ی شا عددده یک ددد  هدددتی   ا کددد  خددد نت ع هسددد ا  ) بددد  ی  فددد  لی کددده ل ع ی کددد عو آ

 ن س ا (

 ا .ک  خ نت ع هس  وب   ل ع ی پ عپتعو به علااه ک  ف  گ  ، ش  عه پ عپتعو ا ه چا ن 

 ب  ت ثبددت ندد کل دده  وبدد   ب یدد  بدده  مددتع  وبدد   ا مهدد ج ین خدد عج  ن دد ای  ن ادد م  م  جندده کدد له ا پددس

  طلاع و هتی   متفق به لعی فت م  عک هتی   م  شتن 

ه   بددده  ل عه چاددد ن  وبددد   بددد  ی وشدددک   پ انددد ه م ی ددد و ، قبددد   ت پددد ش ثبدددت نددد ب  ق صددد لی  ب ددد   ب یددد

بدددت ثتل م  جدددع کددد له ا شددد  عه ولفدددن ه   هددد  کددده باددد ب ختلشددد ن مددد  ب شدددا  ع  م ی ددد و م بتطددده خددد

 ن  یا .

 

 آیا مودیان دارای پرونده مالیاتی می باشند؟-

    هدد  یت مددبدد  ع ها دد ی  مددتلی لع صددتعو عدد ب اجددتل پ اندد ه م ی دد و ،  یشدد ن بدده  خددذ پ اندد ه م ی دد و

شددد ن،  ع ک عپتشددده پ انددد ه م ی ددد و شدددتن  ا پدددس  ت آن لع صدددتعو ن  شددد ن شا عددده ح فاددده یک ددد  هدددم ل

 ب  یش ن  ق  ب م  گ لل.

 
 

 نک و(

 ختل ق  ع ل ل ث بت ا ب  ی ه ه به یک صتعو م ب ش .. م ف او  عتم  عک ب  ی متلی ن 

 

 ع ن بن   ت آپلتل مس ا  و ا م  عک  ع س م به صتعو لع  ن ا ع و ی   لعآم ه ا پس  ت و ی   ک عشا 

 ختعل .و ی   م شتل ا و ک عبز م 
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 نک و:

 ( ق ب  قبتل  عت.JPG ،JPEG، BMP ،PNGا  نت   عکس )  PDFب  ی آپلتل فقط ف مت ه ی 

   م  الیت حجم ب  ی  ف ی  ه  اجتل ن  عل.

 

 مسئولیت -6
  .م ب ش م ی  ع ل  و ب عه ه مسئتی ت حسن  نج ب  ین لع تع ین   -

 .مسئتی ت  ج  ی  ین لع تع ین   به عه ه م ز خ مت م  ب ش  -

 مسئتی ت ب ات عع ن   ین لع تع ین   به عه ه ط ت ا ب ن مه م  ب ش . -

 

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
ه کددعددت بق ح صدد   ت  جدد  ی  یددن لعدد تع ین   شدد م  مسدد ا  و ثبددت شدد ه لع جدد ال  یدد  مدد  ب شدد  

 م و ا م   نگه  عی آنه  مشخص ش ه  عت. 

 

 مستندات-8

---- 

 مدارک پیوست  -9
-------- 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

   

   


