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 هدف  -1

 می باشد.  ویرایش و حذف صورت حسابتعیین نحوه     دستورالعملهدف از تدوین این 

 

 دامنه کاربرد  -2
 گیرد. کلیه مودیان مالیاتی وکارکنان میز خدمت را در برمی دستورالعمل این 

 

 تعریف -3
------ 

 مراجع -4

------ 
 

 شرح   -5
 ویرایش یا حذف صورت حساب :   5-1

 فیلدهای صورت حساب( وجود دارد.  تمامی   امکان جستجوی صورت حساب برای مودی،) بر پایه

مودی پس از یافتن صورت حساب مورد نظر خود، با توجه به وضعیت صورت حساب ) ارسال شده یا نشده بودن( زیر  

 های متفاوتی در اختیار دارد. فرم

 تواند صورت حساب خود را ویرایش یا حذف نماید. اگر صورت حساب هنوز برای مالیات ارسال نشده باشد، مودی می

 حالت در نظر گرفته شده است.  3درصورتی که صورت حساب برای مالیات ارسال شده باشد برای مودی 

 یا برگشت از فروش(   )اصلاح، ابطال و

 کند واستفاده می برگشت از فروشفقط تعدادی از کالاهای خود را کم کند و قیمت تغییر نکند از مودی بخواهد اگر 

 کند و صورت حساب استفاده میلاح  صها افزایش یابد از ایا قیمت آن اگر تعداد کالاها زیاد شود و 

 کند. صورت حساب استفاده می  ابطال  در مواردی که تعداد کالای صورت حساب به صفر برسد از  

 (فرم کالا وخدمات(Fr-HD-07-00کند ارسال می سازمان مودیانبرای    تصحیح شده را دوبارهسپس صورت حساب  و

 ( ((RC_IITP.IS _V7.1-   12ص   -    دستورالعمل صدور صورتحساب ((
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 مسئولیت -6
 مسئولیت حسن اجرای این دستورالعمل با مدیریت نرم افزار میباشد.  -

 باشد. مسئولیت اجرای این دستورالعمل بر عهده میز خدمت می -

 مسئولیت ارسال صورت حساب با مودی است. -

 مسئولست بروزرسانی و ممیزی این دستورالعمل با طرح و برنامه است. -

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق  -7
ثبوووت شوووده در جووودول شیووول موووی باشووود کوووه مووودار  شوووامل  دسوووتورالعملسووووابا حاصووول از اجووورای ایووون 

 مدت و محل نگهداری آنها مشخص شده است.  

 

 

 مستندات-8
 ((RC_IITP.IS _V7.1          دستورالعمل صدور صورتحساب1-  

 

 مدارک پیوست   -9

                     (Fr-HD-07-00)فرم کالا وخدمات  -1  

 محل نگهداری  مدت نگهداری عادی  نام مدرک 

 سرور  سال 1 فرم کالا وخدمات 

 سرور  سال 1           دستورالعمل صدور صورتحساب


