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 .باشدمیدرخواست  عیتضوی، پیگیرچگونگی شرح  دستورالعمل نیا نیتدوهدف از 

 کاربرددامنه  -2
  .ردیگیرا در برممیز خدمت کارکنان  کلیه مودیان مالیاتی و دستورالعمل نیا

 

 تعریف-3
رسال شده ای صورت حساب های ثبت شده و اوضعیت لحظه بدست آوردن برایاست که از آن  فرآیندی :ستــعلاما

 شود.میاستفاده  مودی

 مراجع -4

------ 
 

 شرح   -5
 خود را دارد)فرم صورت حساب((Fr-HD-04-00)هنگامی که مودی درخواست بررسی وضعیت صورت حساب 

 .شودبرای سازمان ارسال می استعلام وضعیت صورت حسابدرخواست  ،با زدن دکمه استعلام وضعیت 

 :حالت دارد6که  دفرستوضعیت صورت حساب را برای مودی می پاسخ  ،درخواست دریافت پس از مانه سا 

 ازمند پیگیری میباشد.صورت حساب مودی در سیستم مودیان مالیاتی یافت نشده و نی یافت نشد:-1

 صورت حساب ارسال و تایید شده است. موفق:-2

 یان مالیاتی رسیده است.صورت حساب هنوز بررسی نشده است ولی به سازمان مود درصف بررسی:-3

 باشد. صورت حساب شما می ررسیبیاتی در حال سازمان مودیان مال در حال بررسی:-4

 به سازمان مودیان مالیاتی است. ر صف ارسال:صورت حساب شما در صف ارسالد-5

 لیست خطاها( )به همراه حساب مشکل داشته و تایید نشده است.ت صور ناموفق:-6

 حالت نتیجه استعلام نمایش داده میشود.6و با توجه به این

 

 

 مسئولیت-6
 م این دستور العمل برعهده است.مسئولیت حسن انجا -

 باشد.میدستورالعمل بر عهده میز خدمت مسئولیت اجرای این  -

 مسئولیت بروز رسانی و ممیزی این دستور العمل برعهده طرح و برنامه میباشد. -
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 محل نگهداری سوابق مدت و -7
 ر جــدول لیـــل مـــی باشـــد کـــهثبـــت شـــده دمـــدار  شـــامل  دســتورالعملســوابق حاصـــل از اجـــرای ایـــن 

 مدت و محل نگهداری آنها مشخص شده است. 

 

 

 

 

 مستندات-8

 

  وستیپمدارک  -9

 
 (Fr-HD-04-00)                    صورت حسابفرم  -1

 
     

 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 صورت حسابفرم 
 سرور سال1


