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 هدف  -1

 مددد ل  پ    دددر شگنهددد  ه   حسددد  صدددن     ثبددد هددداز تد یدددان د ت دددد ل دددین تحوه  یو ددد د   دددن  

 ب ها.

 

 دامنه کاربرد -2
 گ گل.ت د ل ین تحوه  کل ر منل  ن م ح  ی  نک  کن ن  م ز خام   ت ل  بگم 

 

 تعریف-3

----- 

 مراجع -4

------- 
 

  شرح -5
ا  کبدد   کددههددگت  ن گددا  نتر صل  صددن   ثبدد   دد    کددگلن  هدده    تپل ک شددد نت ل هددا  ن بددر میق ضدد 

 (Pr-HD-05-03ص نش تجگت   ثب      آ لا د اکن ت ل م ت ن (مصگز

 آ ا:ح ح  پ ش م  2 پس 

صددد  تد ن نل صددد  م هددده    ههدددگت  ت ه نددد ن ح " ن پ ددد    هددده    ههدددگت  منجدددنل   سددد  5-1

  ه  ش لتل  م  هنل. " ه   ا ن    بگتی ثب      بر      مویها مگتجور  ه   ا

 تمدددرا ن ل  تلکندددا   ت نت ل مددد گز شگ دددی ل  هدددکدددا  کبددد   مصددد مدددنلی هددده    صددد  م ت ددد . 5-2

 :پ ش م  آ اح ح  3

 ا نت ل ها  ت ه ن ن ح ص کتد ص     کا نت ل ها  تهیب   ت  "ن پ   :  کا نت ل ها  تهیب   ت   5-2-1

 مر:ل  تلت بر  ه  ش ل  م  آ ا ن "کا نت ل ها  منقض  ها  ت   لنب    یلاش  ه   ا ه   ا ن    

 کنا . نا  ت یه   م    میق ض  شگآ-

 ت  . 5-2  نا مگحلر ن تلتمر م کنام کب   مصگز کا  ت   ل    لنب    ل خنت   -

 ل    م  ر ثب  کگل  ب ها کسب ن ک   ما  ظگ  تتگگ منلی چنا کسب ن ک    :کا نت ل ها  ص  م ت   5-2-2

 پس میق ض  ب  ا ک لای من ل  ظگ خنل مشیگی ت   ک    ت تلتمر م  لها ن     ثب ت یخ   م  کنا ن ب  ت یخ   
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ن  پس مشخص   خام   صکا ک لاه  بگتی صنف کسب ن ک   تد پ ش ل  تپل ک شد نجنل لت ل(  ت ت یخ   کنا.

 .هنل  نک لاه ( ین ط میق ض  ت یخ   م  ص   تگگ چنا من ل ت  ، خام نک لا

 :بگتی مث ل لتل  ه ی من ل بسیر بر  نع ک لا    خام ص

 ندن-

 ع    -

 ق ه  پ  ر    عگز ب دت -

 یگک ب  ل صا    مبلغ تجگ    -

 ل صا  نل-

 ل صا حق تحوه -

 (ینض    -

      مالآ     مال پگلتخ .کناکنا ن ل  صن   ص  م بنلن آن  ت ثب  م  پس صن   حس    ت مش ها  م 

 مال لت  م: 4کنا.کر ه ی پگلتخ   ت مشخص م 

 

 صتگگپگلتخ  بر صن    قای ب ها(  ی  قایهن نل لتل   5-2-2-1

 ل ی    پند 5-2-2-2

 پگلتخ  چک (صل صن ی   ثب  مشخص   چک 5-2-2-3

 صتگگ یه یگ ب ها( ن نل مشخص   ک لای یه یگ ها  5-2-2-4

 ن    یگک ب  تد ههر منت ل ب لا

ط   م  ر ین  لتمرتن ل   هنلل   ش  مبلغ تد پند ت ج   م  بوا تد مشخص کگلن مال پگلتخ  تگگ پند ب ها: کیر: 

  صن   مش ها  ن پگ ن ن صذخ گ    دی ل  ل ی  ب س حنک ل(هنل م  ت ج لکا  کی    بگتی صن   حس   

 ت ج   م شنل.صمگحلر بوا ت   ل صان  صنی س  ( حس   ین ط منلی

 (RC_IITP.IS _V7.1،10صل ین تحوه  صان  صن ی س  ،ص

 

 مسئولیت -6
 ن  تحوه  بگ عها  ما گ   م ب ها.مسئنت   حسد تجگت ت د ل ی -
  مسئنح   تجگتی ت د ل ین تحوه  بر عها  م ز خام  م  ب ها. -

 مسئنح   ی   ا بر عها  م ز خام  م  ب ها. -

 .مسئنح   مه زی ن بگند       ت د ل ین تحوه  بر عها  نتحا  گح نبگ  مر م  ب ها -
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 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
ر کدد ددین تحوه  هدد م  مسددینات  ثبدد  هددا  ل  جددانل ذ دد  مدد  ب هددا  ددنتبق ح صدد  تد تجددگتی ت ددد ل

 ما  ن م     هات ی آ ه  مشخص ها  ت  . 

 

 

 مستندات-8

 ((RC_IITP.IS _V7.1صان  صن ی س      ل ین تحوه  -1

 (Pr-HD-05-03ص نش تجگت   ثب      آ لا د                -2    

 مدارک پیوست  -9
                     (F-G-01-00)خام    شگ  ک لا ن -1

 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

  گن    ل1 شگ  ک لا نخام  

  گن    ل1 ل ین تحوه  صان  صن ی س  

  گن    ل1  نش تجگت   ثب      آ لا د


