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 هدف  -1

 الا میباشد.نحوه مدیریت کچگونگی این دستور العمل هدف از تدوین 

 

 دامنه کاربرد -2
  و فنی را در برمیگیرد.IT کار کنان  ور العملدستاین 

 

 تعریف-3 

 لا میباشد.کنترل کاوالاو ثبت انبار داری ک ،انتقال کالا ،حواله وخروج ،جودی کالاشامل ثبت و کنترل مو مدیریت کالا:

 ا را آسان تر میکند.ت داده هکه مدیری، ستجموعه ای سازمان یافته از داده هام : دیتا بیس

 

 مراجع -4

------ 
 

 شرح  -5
را  لاکاریت ی مدیو منووارد صورت حساب خود شده ، در سامانهوثبت قرارداد برای انتخاب کالاز تکمیل پس امودی 

لا فرم کا انهمسا یدهد ومثبت نهایی را انجام  ، پس از تکمیل فرمو  را ثبت و انتخاب میکندر خود ظو کالای مورد نانتخاب 

  ظر را در دیتا بیس خود ثبت میکند.مورد ن

 دستورالعمل ویرایش صورت حساب، (   Fr-HD-07-00فرم کالا و خدمات )،  (Fr-HD-04-00فرم صورت حساب  )

(WI-HD-08-02) 
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 مسئولیت -6
 میباشد. فنی مسئولیت حسن اجرای این دستورلعمل به عهده واحد -

 می باشد. ITواحد مل به عهده سئولیت اجرای این دستورالعم  -

 د.طرح وبرنامه میباش واحد این دستورالعمل به عهدهزی مسئولیت به روز رسانی و ممی -

 

 

 

 

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
 ثبوووت شوووده در جوودول ایووول موووی باشووود کوووه مووودار سوووابح حاصووول از اجووورای ایووون دسووتورالعمل شوووامل 

 مدت و محل نگهداری آنها مشخص شده است. 

 

 

 

 

 مستندات-8

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی رکنام مد

 سرور سال1 فرم کالا وخدمات

 سرور سال1 فرم صورت حساب

 سرور سال1 دستورالعمل ویرایش صورت حساب
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 (WI-HD-08-02)                        دستورالعمل ویرایش صورت حساب-1 

 مدارک پیوست  -9
  (Fr-HD-04-00)                                          فرم صورت حساب -1

 (   Fr-HD-07-00)                                          فرم کالا و خدمات -2
 


