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 هدف  -1

 میباشد. تریانشماین دستور العمل چگونگی نحوه مدیریت هدف از تدوین 

 

 دامنه کاربرد -2
  و فنی را در برمیگیرد.IT کار کنان  دستور العملاین 

 

 تعریف-3 

 دیتا بیس : مجموعه ای سازمان یافته از داده هاست، که مدیریت داده ها را آسان تر میکند.

 مراجع -4

------ 
 

 شرح  -5
وی مدیریت وارد صورت حساب خود شده و من  انهسامدر مشتریان، پس از تکمیل وثبت قرارداد برای انتخاب مودی 

 ارثبت نهایی   ،مشتریان  انتخاب میکند و پس از تکمیل فرمیا مورد نظر خود را ثبت و  مشتریو را انتخاب  مشتریان

  مورد نظر را در دیتا بیس خود ثبت میکند. مشتریانانجام میدهد و سامانه فرم 

 ( Fr-HD-06-00) مشتریان حقوقیفرم ،  (Fr-HD-05-00) مشنریان حقیقیفرم 
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 مسئولیت حسن اجرای این دستورلعمل به عهده واحد فنی میباشد. -

 می باشد. ITسئولیت اجرای این دستورالعمل به عهده واحد م  -

 د.مسئولیت به روز رسانی و ممیزی این دستورالعمل به عهده واحد طرح وبرنامه میباش -

 

 

 

 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
 ثبوووت شوووده در جوودو  ایووول موووی باشووود کوووه مووودار سوووابح حاصووول از اجووورای ایووون دسووتورالعمل شوووامل 

 مدت و محل نگهداری آنها مشخص شده است. 

 

 

 

 

 

 

 مستندات-8

  

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 سرور سا 1 مشتریان حقیقیفرم 

 سرور سا 1 مشتریان حقوقی فرم
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 مدارک پیوست  -9
  (Fr-HD-05-00)                                        مشتریان حقیقیفرم  -1

 (   Fr-HD-06-00)                                      مشتریان حقوقی فرم  -2
 


