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	شماره بازنگری:
	دستورالعمل حذف و ویرایش صورت حساب
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	کد سند:  WI-MI-02-01
	شماره بازنگری:


	دستورالعمل بررسی دوره ای مودی 
	



	سند بازنگری شده
	شماره بازنگری
	تاریخ بازنگری
	جزئیات بازنگری
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1- هدف 
هدف از تدوین این دستورالعمل تعیین نحوه بررسی دوره ای مودی می باشد.
2- دامنه کاربرد

اين دستورالعمل کلیه مودیان مالیاتی وکارکنان میز خدمت و واحد نظارت وبررسی را در برمی‌گيرد.
3-تعریف

ندارد
4- مراجع
ندارد
5- شرح دستورالعمل 

برای برسی، به صورت ماهانه سامانه اطلاعات تمامی مودیان حقیقی و حقوقی را دریافت می​کند.هنگامی که تمام اطلاعات مودیان دریافت شد ازلاعات هر مودی را با اطلاعات پیشین اومقایسه می​کند (هرماه این کار تکرار می​شود)و مودیانی که اطلاعاتشان تغییر کرده باشد محدود می​شوند.سپس پیامی برای مودی ارسال می​شود و مودی باید اطلاعات جدید را جایگزین اطلاعات قدیمی کند.( نمایش نوتیفیکیشن در لاگین بعدی) وبدین منظور به فرایند پیگیری و مشاوره منتقل می​شود. WI-HD-03-02
6- مسئولیت
مسئولیت اجرای این دستورالعمل به عهده واحد نظارت و بررسی می باشد.
مسئولیت برورزسانی این دستورالعمل به عهده واحد طرح و برنامه می باشد.
7- مدت ومحل نگهداری سوابق
سوابق حاصل از اجرای این دستورالعمل شامل مدارک ثبت شده در جدول ذیل می باشد که مدت و محل نگهداری آنها مشخص شده است. 

	نام مدرک
	مدت نگهداری عادی
	محل نگهداری

	پیگیری و مشاوره
	1سال
	سرور

	
	
	


8-مستندات
1-روش اجرایی پیگیری و مشاوره                     Pr-HD-03-02
9- مدارک پیوست 
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