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 هدف  -1

 می باشد. مودیمدارک ای  بررسی دورههدف از تدوین این دستورالعمل تعیین نحوه 

 

 دامنه کاربرد -2
 گیرد.را در برمیو واحد نظارت وبررسی کارکنان میز خدمت واین دستورالعمل کلیه مودیان مالیاتی 

 

 تعریف-3
 ندارد

 مراجع -4

 ندارد
 

 شرح  -5
را (...ی وقه تمرررامی اات رررات مودیررران ححویوررری و حوررروبررررای بررسررری مررردارک مودیررران بررره  رررورت ماهانررر

سرررامانه  ودر پیشرررین هررر مررودی مواینررره می ننرردت ررات ادریافررت شررده را برررا اده و اات رررات افررت کررردری

م برررای هررهمچنررین پیررامی  اات ررات هن ررا ت ییررر کرررده باشررد را محرردود می ننررد.دسترسرری مودیررانی کرره 

ت .کارشرررنای میرررز خررردم و ارسررراد کنرررد ت میرررل هکررره ت ییرررر کرررردرای ترررا مررردارک مرررودی ارسررراد میشرررود

اره برره ده باشررند و اگررر نواقجرری وشررود داشررته باشررد دوبرری را بررسرری می نررد تررا ت میررل شررمرردارک مررود

خرردمت  ف میررزت تاییررد مرردارک از ارررو در  ررور امررل و ارسرراد کنرردمررودی ا ررتش میشررود تررا مرردارک را ک

 فرش مدارک(FR-HD-03-00حدستور العمل تماش میشود.

 

 مسئولیت -6
 د.اشرای این دستورالعمل به   ده واحد نظارت و بررسی می باشحنن منئولیت 

 می باشد. میز خدمتمنئولیت اشرای این دستورالعمل به   ده 

 می باشد. میز خدمتاین دستورالعمل به   ده  تایید مدارکمنئولیت 

 منئولیت برورزسانی این دستورالعمل به   ده واحد ارح و برنامه می باشد.
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 گهداری سوابقمدت ومحل ن -7
 ثبرررت شرررده در شرردود ایرررل مررری باشرررد کررره دارکسرروابح حا رررل از اشررررای ایرررن دسررتورالعمل شرررامل مررر

 مدت و محل نگ داری هن ا مشخص شده است. 

 

 

 مستندات-8
 

 مدارک پیوست  -9
 FR-HD-03-00                             فرش مدارک-1

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 سرور ساد1 فرش مدارک

   


