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 هدف  -1

 می باشد. یودم عملکرد بررسی چگونگیهدف از تدوین این دستورالعمل 

 

 دامنه کاربرد -2
 گیرد.را در برمیو واحد نظارت وبررسی کارکنان میز خدمت واین دستورالعمل کلیه مودیان مالیاتی 

 

 تعریف-3
 ندارد

 مراجع -4

 ندارد
 

 شرح دستورالعمل  -5
م هسه با ایمق/با دوره های پیشین مودی)مقایسه عملکردی مودی را  هایشاخص  به صورت ماهانه  ،سیربرای بر

ی تایید بازرس .اگر(میکنند. اگر بازرسی تایید کرد گزارش عملکرد ثبت میشود  بررسی عملکرد در منطقه/صنف ها

 ریم:حالت مختلف دا3پس س.نکرد مورد بررسی میشود وحتی در صورت نیاز بازدید میدانی انجام میدهند

 اتمام مراحل( ) تایید کرد گزارش عملکرد ثبت میشوداین بار بازرسی  اگر -1

   میشود. ودیان ارسالی سازمان مگزارش ی ثبت میشود و گزارش برا د نکردن عملکرد مودیدر صورت تایی-2

سرررپس عملکررررد میدهنرررد و  امررروزش  بررره او  میرررز خررردمت،ه آمررروزش داشرررت بررراگرررر مرررودی نیررراز -3

 (Pr-BD-04-00ی روش اجرایی آموزش مود)بررسی میشود.دوباره مودی 

 

 مسئولیت -6
 ئولیت اجرای این دستورالعمل به عهده واحد نظارت و بررسی می باشد.مس

 ت.اس ت آموزش به عهده میز خدمتلیو مسئو تایید عملکرد مودی به عهده بازرسی مسئولیت

 این دستورالعمل به عهده واحد طرح و برنامه می باشد. یزیو مم مسئولیت برورزسانی
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 مدت ومحل نگهداری سوابق -7
 ثبرررت شرررده در جرردول ایرررل مررری باشرررد کررره دارکصرررل از اجررررای ایرررن دسررتورالعمل شرررامل مرررسرروابح حا

 مدت و محل نگهداری آنها مشخص شده است. 

 

 

 مستندات-8
 Pr-BD-04-00                   یروش اجرایی آموزش مود -1

 
 

 مدارک پیوست  -9
 
 

 محل نگهداری مدت نگهداری عادی نام مدرک

 سرور سال1                    یروش اجرایی آموزش مود

   


