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ابلاغیه برنده مناقصه
ابلاغیه برنده مزایده

بررسی نیازمندی و نوع 
تضامین

بررسی و کنترل 
ضمانتنامه بانکیضمانتنامه بانکی

بررسی و کنترل اصالت 
چکو اطلاعات چک

بررسی اصالت و 
اطلاعات سفته

سفته

وجه نقد
اعلاا  ماره حساا 
جهت واریز وجه 

ضمانت
برگزاری  -

مناقصه
برگزاری  -

مزایده

 ماره حساا

تعین ممایرت های 
اسناد و ارجاع

عدا تایید

آیین نامه معاملات

ممایرت ها

ارائه رسید اخذ تضمین 
و بایگانی سند

ثبت سند حسابداری و 
ارجاع 

بررسی سند حسابداری

تعین اصلاحات تزا و 
ارجاع

عدا تایید

تایید 

رسید دریافت تضامین

بررسی وجه واریز  ده

تاییدیه
پرداخت

بررسی نتیجه رفع 
ممایرت 

گزارش رفع ممایرت ها

سند حسابداری

اعلاا تاییدیه وصول 
تضامین

تاییدیه اخذ تضامین

دستگاه نظارت -
واحد مربوطه -

رسید اخذ تضمین

درخواست 
استرداد تضامین

پیگیری نیازمندی های 
استرداد

بررسی و اعلاا نظر

بررسی و اعلاا نظر

بررسی و اعلاا نظر

دریافت نتیجه بررسی 
نیازمندی ها

صدور چک

تعین دتیل عدا 
استرداد و اعلاا

تایید

عدا تایید

متقاضی

وجه نقد

بررسی و تایید چک

بررسی و تایید چک

ارسال به بانک جهت 
واریز

تحویل چک و اخذ 
رسید تحویل

اعلاا واریز به به واحد 
درخواست دهنده

دریافت فیش های 
واریزی و ثبت در 

ثبت مهر  رکت در برگ سیستم
چک

چک
تایید  ده 

فیش واریزی

سایر تضامیناسترداد و اخذ رسید

متقاضی

استرداد تضامین

رسید استرداد

پاسخ رد درخواست

متفاضی

تحویل چکاعلاا واریز

رسید تحویل چک

درخواست ارائه تضمین

بررسی نیازمندی و نوع 
تضامین

تامین منابع مالی -
انتخاا تامین کننده و  -

خرید
فروش نقدی -
اعتباری/ فروش قراردادی -
فروش صادراتی - 

ضمانتنامه بانکی
چک
سفته

ضمانتنامه بانکی

بررسی و کنترل اصالت 
و اطلاعات چک

چک

سفتهاخذ سفته

وجه نقد
اعلاا  ماره حساا 
جهت واریز وجه 

ضمانت

اخذ ضمانتنامه بانکی

آیین نامه معاملات

ضمانتنامه بانکی
سفته

ارائه ضمانتنامه و اخذ 
رسید

ارائه سفته و اخذ رسید

تایید

واحد درخواست 
کننده

تایید سند

بایگانی سند حسابداری 
و ضمائم
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