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حضور متقاضی
در محل معتمد 

بررسی فرم تکمیل 
شده

یاری رساندن در  
تکمیل فرم اطلاعات

دریافت و آپلود 
مدارک از متقاضی

بررسی محتوایی 
مدارک

بررسی شاهکار
مشخص کردن مدارک 

از چک (مورد نیاز 
)لیست

شرح مدارک مورد نیاز 
برای متقاضی

مدارک کافی ست

مهر امضا و ارسال و دریافت فرآیند

چاپ قرارداد تکمیل 

مشخصات و دریافت 

امضای متقاضی

شرح دوباره مدارک برای 

متقاضی، ارسال به فرآیند 

مشاوره و پیگیری

مدارک کافی نیست

بررسی امکان امضای 

قرارداد در شرایط و با 

مدارک موجود

درصورت نیاز مشاورمتقاضی را 
برای دریافت شناسه ملی

ثبت نام در مالیات و دریافت
کد یکتای حافظه مالیاتی یاری 

می دهد

مشاوره و پیگیری

بررسی سامانه ثبت 

شرکت ها
بررسی کد یکتای مالیاتی

ارتباط با سامانه ثبت 

شرکت ها
ارتباط با شاهکار ارتباط با سامانه مودیان

تایید

مدارک 
احرازشان می 

بایست در 
سامانه های 

روزنامه (رسمیو 
و ثبت ) رسمی

احوال بررسی و 
تایید شود

تایید

قطعی اتصال/ عدم تایید 

قطعی اتصال/ عدم تایید 

تایید

سه تلاش و خطا

بررسی خطا

  WF-HD-04-00تهیه و تنظیم قراداد با مودی به صورت حضوری
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