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پس از ثبت موفق کد تایید 
در هر مرحله کار 

به وسیله متقاضی ادامه پیدا نکرد 

بررسی فرم تکمیل 
شده

تماس با متقاضی و 
یاری در تکمیل فرم 

اطلاعات

ویرایش اطلاعات

آپلود مدارک مرتبط با 
کسب و کار و نوع 
شرکت و سمت 

شخص ثبت نام کننده

پیگیری آپلود مدارک 
و در صورت نیاز کمک 

به تکمیل آن ها

انتخاب مدت زمان 
قرارداد  دانلود متن قرارداد

پیوست قرارداد 
بسته به نوع 
کلید متفاوت 

خواهد بود

بررسی محتوایی 
مدارک

تماس و ارایه 
راهنمایی بایسته

مشخص کردن مدارک 
از چک (مورد نیاز 

)لیست
تماس با متقاضی و 

شرح

تماس و توضیح برای 
متقاضی که می 

بایست صاجب اکانت 
همان صاحب کسب 
و کار یا مدیرعاملش 

درصورت نیاز مشاورمتقاضی را باشد
برای دریافت شناسه ملی

ثبت نام در مالیات و دریافت
کد یکتای حافظه مالیاتی یاری 

می دهد

ثبت امکان رویت قرارداد

تکمیل و امضای قرارداد

 3مدت قرارداد 
ماهه شش 
ماهه و یک 
ساله در نظر 
گرفته شده 

لست

آپلود قرارداد تکمیل و 

امضا داده

بررسی شاهکار بررسی سامانه ثبت 

شرکت ها بررسی کد یکتای مالیاتی

ارتباط با سامانه ثبت 

شرکت ها
ارتباط با شاهکار

ارتباط با سامانه مودیان

تایید
تایید تایید

سه تلاش و خطا

بررسی خطا

پیامک برای متقاضی

  WF-HD-03-00تهیه و تنظیم قرارداد با مودی

مدارک 
احرازشان می 

بایست در 
سامانه های 

روزنامه (رسمیو 
و ثبت ) رسمی

احوال بررسی و 
تایید شود
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