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WF-Fi-01-00 ثبت اسناد مالی و پرداخت ها

دریافت و بررسی 
درخواست

صدور سند حسابداری 
و ارسال سند و ضمائت

تایید

عدم تایید ارجاع نواقص و دلیل 
رد

کنسرل سند و ضمائت 
حسابداری

تایید ارسال سند حسابداری 
و ضمائت 

عدم تایید

بررسی سند حسابداری
و ضمائت ارجاع جهت پرداخت

عدم تایید

تایید

کنسرل سند حسابداری
و ضمائت

صدور چک و ارسال 
جهت اخذ تاییدیه

درخواست 
پرداخت و ضمائت

مشاهده اسناد دریافسی 
و ارجاع

بررسی اسناد دریافسی

بررسی مدارک دریافسی

بررسی سوابق پرداخت 
و مرور حسابها

بررسی انطباق با قوانین 
و مقرارات

ارجاع جهت بررسی 
مجدد

تایید

بررسی و تایید چک

بررسی و تایید چک

ارسال به بانک جهت 
واریز

تحویل چک و اخذ 
رسید تحویل

واریزی
چک

تایید شده 
فیش واریزی

ارائه چک
پایان عملیات پرداخت

اعلم واریز به به واحد 
درخواست دهنده

درخواست پرداخت
و ضمائت 

درخواست پرداخت
و ضمائت اصلح شده

دریافت فیش های 
واریزی و ثبت در 

سیسست

تایید

عدم تاییدتعین نواقص و ارجاع

اعلم نواقص به 
درخواست کننده

عودت 
درخواست پرداخت

بررسی اصلحات 
دریافسی

تایید

عدم تایید

تعین اصلحات مورد 
نیاز و اعلم عدم تایید

تعین اصلحات مورد 
نیاز و ارجاع

ثبت مهر شرکت در برگ 
چک

صورت حساب/صورت وضعیت

بررسی و 
تکمیل فرم 
پرداخت 
صورت 

وضعیت و 
صورت حساب 

کنسرل تطابق 
با بودجه 
مصوب

ثبت اطلعات صورت 
صورت حساب /وضعیت

در بانک اطلعاتی 
برنامه و بودجه

بررسی و تایید 
نهایی

تطابق

کنسرل مالی موجودی انبارها -
حسابداری حقوق و دسسمزد -
مدیریت حساب تنخواه  -

گردان
امور سرمایه گذاری   -
ثبت و رسیدگی مالیات ها -
- 

عدم تطابق

تایید

مسقاضی

عدم تایید

انسخاب تامین کننده و 
خرید

خرید خارجی -
رسیدگی به صورت  -

وضعیت ها
واحدهای سازمانی -
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