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فرم درخواست و برنامه ریزی خرید کالا
فرم درخواست و برنامه ریزی خرید خدمات

بررسی داده های خرید

بررسی درخواست 

ارجاع جهت  
بررسی موجودی

نیاز به کارشناسی

SPAفرم 

نیازمند خرید
بررسی موجودی انبار و 
موجودی سفارشات در 

راه

اطلاعات مورد 
تایید نیست

ارجاع جهت تکمیل 
اطلاعات 

وجود موجودی

اطلاعات مورد تایید 

درخواست
خرید 

مدارک تکمیل شدهدرخواست تکمیل مدارک

مشاهده و ارجاع جهت 
اقدام

 WF-Su-01-00فرایند برنامه ریزی سفارش ها 

صدور درخواست خرید

درخواست خرید

بررسی کارشناسی 
درخواست

تایید

نتیجه عدم تایید
عدم تایید

عدم نیاز
به کارشناسی

قطعات/کالا

متقاضی

خدمات

مشاهده و 
ارجاع جهت 

اقدام

کنترل بودجه و 
ثبت اطلاعات

ماتریس تایید 
کالا

وضعیت 
بودجه

تایید

تعیی ننوه 
خرید

ارجاع جهت 
تعیی ننوه 

خرید

عدم تایید
رد درخواست

درخواست 
کننده

رد درخواست 
و اعلام به 
متقاضی

تنویل کالا و 
قطعات
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