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دریافت و مشاهده 
ابلاغیه انعقاد قرارداد

تکمیل فرم درخواست 
تنظیم قرارداد و ارجاع 

جهت بررسی

نهایی سازی پیشنویس 
و ارسال

بررسی و رفع عیب 
پیش نویس قرارداد

بررسی پیش نویس و 
اعلام نظر و ارسال

نهایی سازی و تهیه 
نسخ کاغذی متن 

قرارداد

ارسال سه نسخه متن 
قرارداد به پیمانکار 

مربوطه

تایید قرارداد و ارسال

پاراف تاییدیه قرارداد در 
نسخه اول 

فرستادن برای مدیر 
دستگاه نظارت برای 

ارائه اطلاعات
بررسی تایید پیمانکار و 

سایر مدارک مرتبط

ابلاغ قراداد
ابلاغ قراداد

بررسی فرم دریافتی

برگرداندن برای بهبود

عدم تایید

تایید

ارسال به دستگاه 
نظارت جهت بررسی و 

اعلام نظر

تهیه فایل نهایی متن 
قراداد و ارسال جهت 

بررسی

بررسی و تایید نهایی

قراداد تایید شده
دریافت تضامین قرارداد

ارسال جهت اخذ 
تاییدیه نهایی

تایید

عدم تایید

تایید قراداد و ارسال

فرستادن برای تایید و 
تهیه پیشنویس

تهیه پیشنویس

درخواست انعقاد قراداد

فرم 
تنظیم قراداد  

و پیوست فنی

WF-LC-01-00  فرایند تنظیم  و انعقاد قرارداد 

معاونت های 
سازمان
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