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 WF-Fi-06-00فرایند ثبت و رسیدگی به مالیات ها

پایان فصل
پایان سال مالی

تهیه و ارائه گزارشات 
معاملات فصلی

تهیه و ارائه اظهارنامه 
مالیات مستقیم

بررسی گزارشات مربوطه

تایید

ارسال گزارشات مالی به 
سازمان دارایی

اظهارنامه نتیجه بررسی اظهارنامه

دریافت و بررسی نتیجه 
اولیه

عدم تاییدثبت و ارسال اعتراض

تایید دریافت نتیجه نهایی و 
ارجاع

نتیجه بررسی اعتراضبرگ اعتراض

دریافت نتایج اعتراض

بایگانی سوابق

ابلاغیه بررسی مدارک

بررسی و ارجاع جهت 
ارائه اسناد

آماده سازی اسناد و 
مدارک درخواستی

مدارک و ضمائم اظهارنامه

ارائه اظهارنامه ارزش 
افزوده

عدم تایید بررسی اسناد و سوابق 
مرتبط

تایید

عدم تایید

تایید
درخواست پرداخت

بررسی وضعیت مالیات 
بر ارزش افزوده

بدهکار
تصمیم گیری در 

خصوص مالیات بر 
ارزش افزوده

بستانکار

صدور و ارسال 
درخواست استرداد به 

اداره دارایی

استرداد

انتقال به دوره بعد

مشاهده نتیجه و صدور 
سند حسابداری

بررسی سند حسابداری 
و ضمائم

عدم تایید

بررسی نتیجه رسیدگی

بررسی مصوبات 
برگ مطالبه/برگ تشخیص.  1
هیئت حل اختلاف بدوی.  2
هیئت حل اختلاف .3

تجدیدنظر
 شورای عالی مالیاتی.4
دیوان عدالت اداری. 5

دریافت نتیجه رسیدگی
بدهکار

بستانکار

سند دریافت وجه

:حداکثر
یکماه پس از دریافت برگ . 1

تشخیص
روز پس ازصدور رأی 20. 2

هیئت اختلاف بدوی
یکماه پس ازصدور رأی . 3

هیئت حل اختلاف مالیاتی
و سایر مواعد مقرر

 45مهلت 
روز

روز 15مهلت 

 4مهلت 
ماهه

حسابداری فروش و سایر 
درآمدها

ثبت اسناد 
مالی و 

پرداخت ها
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