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اسناد جهت انجام خرید 

مراجعه به وزارت 
بازرگانی و ثبت سفارش

مشاهده تایدیه امور 
مالی و ضمائم

انجام امور گمرکی و 
ترخیص

ترخیص از گمرک

دریافت پروفرما و تهیه 
اسناد مورد نیاز

تایدیه ثبت سفارش

ارسال مدارک جهت 
گشایش اعتبار اسنادی

دریافت مدارک و ارجاع 
جهت اجرا

بررسی مدارک دریافتی ارجاع جهت تکمیل 
مدارک

مراجعه به بانک و 
انجام امور مربوطه

مدارک کامل

بررسی نتیجه دریافتی
نتیجه گشایش اعتبار

پیگیری رفع نواقص عدم تاید 
گشایش اعتبار

اعلم تاید گشایش 
حساب و ارسال مدارک

تاید گشایش اعتبار
مدارک ناقص

مشاهده اسناد حمل و 
ارجاع جهت پرداخت

مشاهده و صدور 
دستور پرداخت

تایدیه 
امور مالی

تایدیه
امور مالی 

مشاهده و ارجاع 
تایدیه وصول گمرک

مشاهده و ارجاع جهت 
تشریفات ترخیص

مشاهده و ارجاع جهت 
ترخیص

اسناد حمل تایدیه بانک

تاید وصول کالا

  WF-Su-04-00فرایند خرید خارجی

پرداخت از محل 
گشایش اعتبار ثبت سفارش

تاید درخواست و 
ارجاع جهت امور مالی

پرداخت از
محل صادرات 

دستور پرداخت تائیدیه پرداخت

مشاهده و ارجاع سند 
پرداخت

پرداخت انجام
شده است 

نیاز به 
تسویه حساب

A

A

بررسی مدارک و تایدیه 
وصول

تاید

اصلحات 
مورد نیاز

عدم تاید

انجام بیمه حمل و 
ارجاع مدارک

نیاز به انجام مراحل خرید

B

مراحل خرید انجام
شده است

B

انتخاب فرایند 
یدتامین کننده و خر

وزارت 
بازرگانی

تامین کننده

بانک عامل
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