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ماهیانه

تهیه گزارشات کارکرد 
پرسنل از سیستم

بررسی گزارشات  کارکرد

محسابه تشویقی ها و 
جمع بندی نتایج نهایی  

گزارش کارکرد
تاید و ارسال گزارش به 

مالی

محاسبه تشویقی ها و 
جمع بندی نتایج نهایی 
کارکرد پرسنل پیمانکار

تاید و ارسال گزارش به 
پیمانکار

مشاهده و ارجاع جهت 
بررسی

مشاهده و بررسی و 
اعلام نتیجه

اصلاح اصلاح کارکرد فرد در 
سیستم

لیست حقوق و دستمزد

تهیه گزارش کارکرد 
ساعتی سایر افراد

درخواست
اصلاح کارکرد 

اعلام به افراد جهت 
درخواست اصلاح

عدم اصلاحاعلام نتیجه به فرد 

گزارش پرسنل پیمانکار

گزارش کارکرد ساعتی

محاسبه کارانه و کارد و 
تهیه گزارش کارکرد

نیازمند اصلاح

مورد تاید

تاید

اعلام نتیجه به 
درخواست دهنده  بررسی نتیجه 

نتیجه بررسی درخواست

اصلاح در سیستم

سه روز

ارجاع جهت اصلاحبررسی گزارشات

عدم تاید

فرم درخواست 
اصلاح کارکرد در سیستم

صورتجلسه کمیته انضباط کار
بررسی گزارش دریافتی 
و ثبت جهت اعمال در 

محاسبات

WF-HR-09-00فرایند مدیریت حقوق و دستمزد 

گزارش ماموریت
و محاسبه حق ماموریت 

حکم مرخصی
بدون حقوق 

فرایند 
حسابداری 
حقوق و دستمزد

پیمانکار 
مربوطه

فرایند ثبت، بررسی و 
انجام پرداخت های 

مالی

کارکنان
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